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PORTARIA PRES CRCPR N2 078, DE 31 DE JULHO DE 2026.

Aprova o Manual Gestdo de Bens Moveis e
Iméveis do CRCPR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARANA - CRCPR, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios inerentes a Administracdao Publica previstos no art. 37 da
Constituicao Federal, o disposto na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como o Decreto n2 12.785,
de 19 de dezembro de 2025, e as diretrizes do Manual Administrativo e Financeiro do Sistema CFC/CRCs,
especialmente no que se refere a governanca, gestao e controle de bens mdveis e imoveis;

CONSIDERANDO o compromisso do Conselho Regional de Contabilidade do Parana com o
continuo aprimoramento da gestdo de bens mdveis e imdveis e a necessidade de disciplinar, padronizar e
aperfeicoar os procedimentos de gestdo patrimonial, abrangendo o registro, controle, inventario,
avaliacdo, classificacdo, conservacdo, alienacdo, baixa e destinacdo de bens, alinhados ao compromisso
institucional com a transparéncia, a responsabilizacdo, a fidedignidade das informacGes e o continuo
aprimoramento dos controles internos no ambito do CRCPR;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Gestdao de Bens Moveis e Imdveis do CRCPR, instrumento
normativo que estabelece diretrizes, procedimentos, responsabilidades e controles aplicaveis a gestdo
patrimonial no ambito do Conselho.

Art. 2° Compete aos membros e responsaveis pelas instancias de governanca patrimonial,
nomeados por Portaria assegurar a implementagdo, o monitoramento e a conformidade dos
procedimentos estabelecidos no Manual, bem como a manutencdo da integridade, rastreabilidade e
confiabilidade das informacGes relativas aos bens mdveis e imdveis.

Art. 3 O Manual de Gestdo de Bens Moveis e Imdveis do CRCPR, poderd ser revisto a
gualquer tempo, no decorrer do periodo de vigéncia, caso haja a superveniéncia de fato que justifique a
necessidade de ajuste.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Contador EVERSON LUIZ BREDA CARLIN
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Presidente

eil Documento assinado eletronicamente por Everson Luiz Breda Carlin, Presidente, em 31/07/2026, as
- . l'ﬁ] 15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n® 10.543, de 13

astm,uur.:
eletrénica de novembro de 2020.

3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1480173 e

el © coédigo CRC OC5BAAGC.

MANUAL DE GESTAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS DO CRCPR

1. Objetivo

Estabelecer normas, procedimentos e responsabilidades para a gestdo, controle, inventario, classificagao,
baixa, alienagao e destinagao final dos bens mdveis e imdveis do Conselho Regional de Contabilidade do
Parana - CRCPR, em conformidade com a legislacdo aplicavel e as demais normas vigentes.

2. Base Legal e Normativa

¢ Constituicdo Federal, art. 37 (principios da Administracdo Publica);

e Lein214.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos;

e Lein29.636/1998, Bens Imdveis da Unido;

e Decreto n? 12.785/2025, Gestdo de Bens Moveis;

¢ Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP;
¢ Principios de Governanca Publica e Controle Interno;

e Manual Administrativo e Financeiro do Sistema CFC/CRCs;

e Portaria CRCPR, Gestao do controle, cadastramento, atualizacdo e alteracdao de dados relativos ao
Patrimoénio;

e Portaria CRCPR, Comissao de Inventario dos Bens Modveis;
e Portaria CRCPR, Comissdo de Classificacdo, Baixa e Destinacdo de Bens Méveis Inserviveis;

e Portaria CRCPR, Equipe de Apoio ao Leiloeiro Oficial.

3. Conceitos Basicos

e Bem movel: todo bem corpédreo, durdvel, passivel de controle individualizado.

e Bem imovel: bem que, em razao de sua natureza fixa, ndo pode ser removido sem alteracao de sua
estrutura ou esséncia.

¢ Inventario: conferéncia fisica e documental dos bens.

e Bens inserviveis: bens que ndao atendem mais a finalidade institucional, classificados como ociosos,
recuperaveis, irrecuperaveis ou antiecondmicos.

¢ Alienagao: desfazimento do bem mediante venda (leildo), doacdo ou outra forma legal.

e Destinacao de bens: representa a decisdo sobre o melhor encaminhamento do bem publico,
garantindo sua utilizagdo racional ou seu desfazimento adequado.
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4. Estrutura de Governanga Patrimonial
4.1 Gestao do controle, cadastramento, atualizagao e alteragao de dados relativos ao Patriménio

E designado por Portaria o empregado responsavel pelo controle, cadastramento, atualizacdo e alteracdes
de dados no sistema relativos ao patriménio do Conselho Regional de Contabilidade do Parana - CRCPR.

Devera:
| - Realizar o cadastro de todos os bens patrimoniais no sistema apropriado;

Il - Controlar as movimentacOes e alteracdes no patriménio, registrando adequadamente qualquer
transferéncia, alienacdo ou baixa de bens;

[l - Garantir que todos os bens sejam identificados com o respectivo nimero de patriménio;

IV - Informar a diretoria ou a drea competente sobre qualquer irregularidade ou necessidade de
manutencdo dos bens patrimoniais;

Paragrafo Unico. Toda e qualquer movimentagdo no sistema de controle patrimonial se dard
exclusivamente por meio de solicitacdo formal do responsavel pelo bem ou autorizacdo da Diretoria.

4.2 Comissao de Inventario dos Bens Moveis

Instituida por Portaria, a Comissdo de Inventdrio de Bens Mdveis é responsavel pelo levantamento fisico e
pelo controle dos bens patrimoniais do CRCPR, com vistas a elaboragao do inventdrio anual.

Competéncias:

e Realizar inventario fisico anual dos bens moveis;

Conferir existéncia, localiza¢do, estado de conservacao e responsavel;

Emitir e coletar assinatura no termo de responsabilidade;

Identificar bens passiveis de regularizacdo ou desfazimento;

Emitir relatdrio circunstanciado, até o ultimo dia util do ano em exercicio.

4.3 Comissao para Classificacao, Baixa e Destinacao de Bens Mdveis Inserviveis

Instituida através de Portaria, a Comissdo para Classificacdo, Baixa e Destinacdo de Bens Mbodveis
Inserviveis tem a finalidade de avaliar os bens patrimoniais do CRCPR, especialmente apds a realizagao do
inventdrio. Compete a Comissdo proceder a analise, classificacdo, baixa e definicdo da destinacao
adequada dos bens considerados inserviveis, observando os critérios legais aplicaveis, bem como emitir
parecer conclusivo a ser submetido a apreciacao e deliberag¢do do Plenario.

Competéncias:

¢ Classificar bens inserviveis;

e Avaliar o valor dos bens;

e Propor baixa patrimonial;

¢ Indicar a forma de destinacdo ou alienacao;
e Proceder a destinacdo adequada dos bens;

e Zelar pela observancia da legalidade e economicidade.

4.4 Equipe de Apoio ao Leiloeiro Oficial

Instituida por Portaria, a Equipe de Apoio ao Leiloeiro Oficial tem por finalidade auxiliar nos
procedimentos de alienacdo de bens mdveis inserviveis e bens imdéveis do CRCPR, assegurando a adocao
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das providéncias legais e administrativas necessarias. Compete a equipe atuar de forma a prevenir
prejuizos ao patrimdnio do Conselho, evitando a perda, deterioragao ou desvalorizagdo dos bens, bem

como prestar suporte ao leiloeiro no desempenho de suas atribuicbes, a seguir descritas:

[ Realizar e determinar procedimentos necessarios a instrucdo de procedimento licitatério

para alienacdo de bens do CRCPR;

Il. Auxiliar administrativamente o Leiloeiro no desempenho de suas func¢Ges, tanto na fase

interna quanto na fase externa do leildo, garantindo a lisura do processo;

Il. Supervisionar a avaliacdo de bens médveis, quando realizada por leiloeiro oficial;

IV. Julgar as impugnagdes e responder questionamentos que porventura sejam formulados no

decorrer do processo licitatério, em conjunto com o Leiloeiro designado.

Competéncias:

Apoiar administrativamente o leiloeiro oficial;

Organizar documentacgao e bens a serem alienados;

Acompanhar os procedimentos do certame;

Registrar e comunicar os resultados para fins patrimoniais e contdbeis.

5. Procedimentos de Gestao Patrimonial

5.1 Incorporagdao e Tombamento

O controle patrimonial é efetuado por meio do registro cadastral individualizado de cada bem, no qual o
empregado responsavel pela Gestdao e Controle do Patrimdnio realiza o langamento no sistema das
informacGes pertinentes, tais como: descricdo detalhada do bem, numero de registro patrimonial, valor

de aquisicdo ou de avaliacao, localizacdo fisica, bem como outros dados necessarios que possibilitem a

identificacdo precisa e a rastreabilidade do patriménio.

A identificacdo dos bens patrimoniais serd realizada mediante a fixacdo de etiqueta padronizada,

contendo numero sequencial, cédigo de barras para leitura ética com as mesmas informacdes, ou outro

mecanismo equivalente que assegure a correta identificacdo e o controle patrimonial.

A etiqueta de identificacdo, uma vez fixada, ndo podera ser retirada, alterada ou reutilizada, devendo

permanecer afixada ao bem durante toda a sua vida util.

Os bens que, em razdo de suas caracteristicas fisicas, ndo comportarem a fixacdo de etiqueta, deverdo ser
identificados por meio de método alternativo, utilizando-se instrumento adequado que nado cause danos

ao bem.

No ato de recebimento de pedido de inclusdo, o empregado responsavel pela Gestdao do Controle
Patrimonial devera receber o bem, verificar seu estado de conservacao e confrontar suas caracteristicas

fisicas com as especificacdes constantes no documento de aquisicdo.

No caso de bens recebidos em doacdo, a identificacdo somente serd realizada apds a confirmacdo de que

o bem se encontra em boas condicdes de uso, é util ao Conselho e esteja devidamente acompanhado do

respectivo Termo de Doacao.

Apés a conferéncia e validacdo, o responsavel pela gestdo patrimonial deverd proceder ao registro
cadastral do bem, a fixacdo da etiqueta de identificacdo patrimonial, bem como a emissdao do Termo de
Responsabilidade, encaminhando-o ao local onde serd instalado. Em seguida, deverd ser colhida a

assinatura do empregado responsdavel pela guarda, uso e conservacao do bem.

Competéncias:

e Registro do bem no sistema patrimonial;

e Atribuicdao de nimero de tombamento;
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¢ Vinculacdo do bem ao responsavel e local de uso;

e |Integracdo com a contabilidade.

5.2 Controle, Uso e Responsabilizagdo
5.2.1 Termo de Responsabilidade

A guarda e a conservacao dos bens médveis sdo de responsabilidade do agente publico que, em razdo do
exercicio do cargo ou por designacao formal, responda pela unidade administrativa ou area onde o bem
esteja alocado, devendo, para tanto, assinar o respectivo Termo de Responsabilidade, ou documento
equivalente que o substitua.

Quando ocorrer a saida, substituicdo ou remanejamento do responsadvel pela area, deverd ser
providenciada a transferéncia de responsabilidade, mediante a realizacdo de levantamento patrimonial
dos bens sob sua guarda e a emissdo de novo Termo de Responsabilidade, o qual sera assinado pelo novo
responsavel designado.

5.2.2 Movimentacdo e Controle

A movimentagao de bens modveis no ambito do Conselho devera ser devidamente formalizada por meio
de Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial — ANEXO [, contendo as informac¢des necessarias a
identificacdo do bem, bem como dos setores de origem e destino.

A retirada de bens patrimoniais das dependéncias do Conselho estara condicionada ao atendimento dos
critérios de controle estabelecidos pela Administracdo, sendo obrigatéria a comunicacdo prévia e a
respectiva autorizagao.

A Comissdo de Inventario e o Controle Interno poderdo, a qualquer tempo, realizar inspecbes e
verificagcdes fisicas nos bens, com o objetivo de confirmar sua localizagdo, estado de conservagao e
utilizacdo, adotando medidas que evitem a manutencdo de bens ociosos, inserviveis, obsoletos,
antieconémicos ou em excesso, passiveis de alienacao.

Compete ao responsdvel pela guarda do bem comunicar formalmente ao gestor de contrato responsavel
pela manutencdao de bens médveis a necessidade de reparos ou, quando aplicavel, ou a Comissdao de
Inventario, a analise do bem que se encontre em desuso, inadequado ou dispensavel as atividades
institucionais.

Os bens com potencial de reaproveitamento, mas sem utilizacdo em determinado setor, deverdo ser
informados a Comissao de Inventdrio, a qual realizara a divulgagdo interna junto as demais unidades, com
vistas a sua redistribuicao e melhor aproveitamento.

As solicitacdes de movimenta¢do de bens médveis deverdao ser encaminhadas, até o décimo dia de cada
més, pelo responsdvel pela guarda do bem a Comissdao de Inventario, por meio de comunicagdo formal,
através do Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial - ANEXO |.

Cabera ainda, a Comissdao de Inventario comunicar a area de Gestdo de Controle Patrimonial todas as
movimentacdes realizadas no acervo, para fins de atualizacdo dos registros no sistema e emissdo dos
correspondentes termos de responsabilidade.

A Comissdo para Classificacdao, Baixa e Destinacdo de Bens Méveis Inserviveis, responsavel pela conducao
dos processos de baixa, devera encaminhar a Gestao de Controle Patrimonial a relagdo dos bens incluidos
em processos de alienacdo, baixa, doacdo ou transferéncia. Essa comunicacdo tem como objetivo
possibilitar a adequada segregac¢ao dos registros no sistema patrimonial, com a realocacao dos bens em
localizagdo especifica denominada “PROCESSO DE BAIXA”, acrescida do respectivo ano do processo.

Para fins de controle, serdo criadas no sistema de patrimonio localizacdes especificas de baixa,
identificadas por numeracdao sequencial superior a 200, sendo instituida uma para cada tipo de bem
(imdveis, moveis, equipamentos de informatica e veiculos), vinculadas a cada processo. Ressalta-se que
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poderdao ocorrer multiplos processos de baixa ao longo do exercicio, devendo ser observada a conclusao
do processo anterior antes da abertura de nova classificagao.

Compete a Equipe de Apoio ao Leiloeiro Oficial, responsavel pelos procedimentos de alienacdo na forma
de leildo, comunicar a Gestdao de Controle Patrimonial e a area contabil as alteragdes ocorridas no acervo
patrimonial procedentes de licitacdo para que sejam realizados os devidos registros no sistema e ajustes
contabeis correspondentes.

A movimentagao e controle dos bens patrimoniais observara, entre outros, os seguintes principios e
procedimentos:

¢ Utilizagdo dos bens exclusivamente conforme a finalidade institucional;
e Guarda e conservacao sob a responsabilidade do empregado formalmente designado;
e Formalizagdo da responsabilidade por meio de Termo de Responsabilidade;

e Comunicacdo obrigatdria, através de Termos de Transferéncia de Bens, de toda e qualquer
movimentacdo patrimonial ao setor competente.

5.3 Inventario Patrimonial de Bens Mdveis

Ao final de cada exercicio financeiro, deverd ser realizado o Inventario de Bens Mboveis, sob
responsabilidade de Comissdo de Inventdrio formalmente designada para essa finalidade, observadas as
normas internas e a legislacao aplicavel.

Compete a Comissdo de Inventario proceder ao levantamento fisico dos bens médveis, bem como a
elaboracdo do inventario patrimonial anual, adotando, sempre que necessario, as seguintes providéncias:

e promover a identificacdo completa dos bens constantes no cadastro patrimonial;

e realizar a informacdo a gestdo do patrimonio para o devido tombamento dos bens encontrados sem
prévio registro patrimonial;

e consignar em relatério especifico a existéncia de bens considerados desnecessarios, inserviveis,
supérfluos, obsoletos, ociosos ou imprestaveis, de modo a subsidiar a autoridade competente quanto
as providéncias cabiveis;

o efetuar o confronto entre o inventario fisico e os registros no sistema de patrimbnio, com vistas a
conciliagcdo patrimonial e a identificacdo de eventuais divergéncias.

As inconsisténcias verificadas durante o inventario deverao ser devidamente registradas e encaminhadas
aos setores competentes para regularizacdo e adog¢do das medidas corretivas necessarias, assegurando a
fidedignidade das informagGes patrimoniais e contdbeis.

O inventdrio patrimonial devera observar, no minimo, os seguintes procedimentos:

¢ realizacdo com periodicidade minima anual;

¢ designacao formal de comissao responsdavel pela sua execucao;

e realizacdo da conciliagdo fisico-contabil dos bens;

e regularizacdo das divergéncias identificadas, com a adog¢do das medidas cabiveis;

e Realizagdo da coleta de assinatura nos termos de responsabilidade.

5.3.1 Extravio ou Desaparecimento de Bens

Constatado o extravio ou desaparecimento de bem patrimonial, o responsavel por sua guarda dever3,
apos realizar as diligéncias de busca necessarias, comunicar formalmente o fato a Comissao de Inventario
a qual comunicard a Diretoria. A Administragdo, por sua vez, podera determinar a instauragao de
sindicancia de carater reservado, a ser conduzida por comissdo designada.

https://sei.cfc.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co... 6/14



31/07/2026, 16:45 SEI/CFC - 1480173 - Portaria Normativa

https://sei.cfc.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

A apuragao dos fatos podera envolver, conforme a natureza e a gravidade do caso, as seguintes
providéncias:

¢ realizacdo de oitivas individuais de empregados e de outras pessoas que tenham relacdo com a
guarda ou utilizacdo do bem;

e aprofundamento das averiguacdes, sempre que houver dulvidas, inconsisténcias ou auséncia de
provas suficientes;

e andlise comparativa das informacGes coletadas, visando a verificacdo de sua coeréncia,
compatibilidade e veracidade;

e elaboracdo de relatdrio circunstanciado, contendo descricdo dos fatos, andlise das evidéncias e
conclusdes objetivas, aptas a subsidiar a tomada de decisdo pela autoridade competente.

Concluida a sindicancia, e ndo sendo possivel identificar o responsdvel direto pelo extravio, cabera a
autoridade competente decidir quanto a eventual imputacdo de indenizacdo ao responsavel pela guarda
do bem, observados os principios da razoabilidade e da legalidade.

Quando o custo da apuragdo for superior ao valor econémico do bem especialmente no caso de bens de
pequeno valor, podera ser dispensada a realizacdo de sindicancia, competindo a autoridade competente
deliberar acerca da eventual cobranga de indenizagao.

5.3.2 Danificagdo de Bens

Na ocorréncia de danos ou prejuizos decorrentes do uso inadequado ou indevido de bens mdveis, o fato

devera ser devidamente apurado, com vistas a identificacdo do responsdvel e a imputacdo das
responsabilidades cabiveis, quando comprovadas.

O causador do dano ficara obrigado a ressarcir o Conselho pelas despesas relacionadas ao reparo ou a
reposicdo do bem, sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢des administrativas ou disciplinares, conforme
avaliagdo e decisdao da Administragao, observado o devido processo legal.

5.3.3 Reembolso e Indenizagdes

Os prejuizos causados ao patrimonio do Conselho, resultantes de danos, extravio, desaparecimento ou
perda de bens, deverdo ser indenizados pelo responsavel, apds regular processo de apuracdo de
responsabilidade, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

O responsavel pela guarda e uso do bem devera comunicar imediatamente a Diretoria a ocorréncia de
gualquer evento que resulte em prejuizo ao patrimonio do Conselho. A omissdo ou o retardamento
deliberado da comunicagdao implicard imputacdo de responsabilidade pelo dano, extravio ou perda
verificados.

A indeniza¢do ao Conselho podera ser efetuada mediante:

¢ desconto em folha de pagamento, desde que haja autorizacao expressa do responsavel; ou
e cobranga pelas vias legais cabiveis, na auséncia de autorizagdo, desde que comprovada a ocorréncia
de culpa ou dolo.

A indenizag¢do serd apurada com base nos precos de mercado vigentes, podendo ser parcelada quando o
valor do débito for superior a capacidade financeira do responsavel, exceto nos casos de rescisdo do
vinculo, situacdo em que sera exigida a quitacdo integral do saldo remanescente.

5.4 Classificagcao de Bens

A adequada classificagdo dos bens patrimoniais é fundamental para assegurar o controle, a gestao
eficiente e a correta destinagao dos recursos publicos. Por meio dessa categorizagao, é possivel identificar
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a condicao de uso, o potencial de reaproveitamento e a viabilidade econ6mica dos bens, subsidiando a
tomada de decisGes quanto a sua manutengao, recuperacgao, redistribuicao ou desfazimento.

Os bens sao classificados como:

Ativo — em uso regular - bem modvel que se encontra em condi¢cdes de uso, cuja manutencao,
conservacao e utilizacdo sejam vantajosas, e que esteja sendo aproveitado ou possua uso previsto
pelo érgdo que detém sua posse;

Ociosos — sem uso, porém aproveitaveis; quando o material, embora em perfeitas condi¢des de uso,
ndo esteja sendo aproveitado;

Recuperavel - bem moével que ndo se encontra em condigdes de uso e cujo custo da recuperagao seja
de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

Antiecondmicos — bem modvel que se encontra em condicdes de uso, mas cuja manutencao,
conservacao ou utilizacdo gere custos superiores ao seu valor ou utilidade, de forma que o torne
oneroso ou de baixo rendimento, em razdo de uso prolongado, depreciacdo, desgaste prematuro,
ineficiéncia energética ou obsolescéncia; e

Irrecuperaveis — bem mdvel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina, devido a perda de
suas caracteristicas, ou em razdo do custo de sua recuperagdo ser superior a 50% (cinquenta por
cento) do seu valor de mercado, ou porque a andlise do seu custo e beneficio demonstre ser
injustificavel a sua recuperacao.

Os critérios de classificacdo acima dispostos poderdo ser excepcionados na hipdtese de bens moveis de
valor histdrico, artistico ou cultural ou de significado especial para o érgao ou a entidade.

5.4.1 Classificacao de Bens Inserviveis

Consideram-se bens inserviveis aqueles que ndo atendem mais as necessidades da Administracao Publica,
seja por perda de utilidade, obsolescéncia, desgaste, inviabilidade econdmica de manutencdo ou
recuperac¢do. A identificacdo desses bens é essencial para promover uma gestao patrimonial eficiente,
possibilitando sua adequada destinagao, reaproveitamento quando vidvel ou desfazimento, de forma
alinhada aos principios da economicidade, sustentabilidade e interesse publico.

Os bens inserviveis serao classificados como:

Ociosos;
Recuperaveis;
AntieconOmicos;

Irrecuperaveis.

5.5 Baixa do Bem Patrimonial

A baixa de bens modveis patrimoniais serd efetuada no sistema de controle patrimonial mediante a
emissdo de Termo de Baixa, nas seguintes hipoteses:

https://sei.cfc.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

inutilizagcdo decorrente do uso normal;
inutilizagdo resultante de acidente ou avaria;
obsolescéncia;

recuperagao considerada antieconémica;

inexisténcia de pecas de reposicao;
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e extravio ou roubo;

e alienagdo; e

e doagdo.
A baixa patrimonial devera ser devidamente fundamentada em parecer exarado pela Comissdao para
Classificacdo, Baixa e Destinacdo de Bens Mdveis Inserviveis.

A baixa de bens patrimoniais devera observar os seguintes requisitos:

¢ fundamentacdo em laudo ou parecer emitido por comissdo ou setor competente;

e realizagdo do registro contdbil em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP);

e apresentacdo de justificativa técnica e administrativa formal, devidamente documentada e arquivada.

No caso especifico de extravio ou roubo, a baixa somente poderd ser efetivada apds a instauragdo e
conclusdo de sindicancia ou inquérito administrativo, destinados a apuragao das causas e da eventual
responsabilidade.

Somente apds a conclusdo do processo de baixa, com a devida formalizagdo administrativa e contdbil, o
bem estard apto para destinacdo final, que podera ocorrer por meio de:

e doacao;
e cessdo definitiva;
e permuta; ou

¢ alienagdo, esta ultima mediante processo licitatorio, observado o disposto na legislagdao vigente e nas
normas internas aplicaveis.

5.6 Destinagao e Alienagao de Bens
5.6.1 Alienag¢do de Bens Modveis

A alienacdo de bens médveis ocorrera quando estes se enquadrarem em uma das seguintes situagoes:

e QOcioso: quando, embora em boas condi¢des de uso, ndo estiver sendo utilizado;

e Recuperavel: quando, em razdo de danos, o custo de reparo for possivel, porém até 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado;

e Antiecondmico: quando a manutengdo for excessivamente onerosa, o bem estiver obsoleto ou
apresentar baixo rendimento em decorréncia de desgaste prematuro;

¢ Irrecuperdvel: quando ndo mais puder ser utilizado para a finalidade a que se destina ou quando sua
recuperacgao for superior a 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

Os bens classificados como ociosos, recuperdveis, antiecondmicos ou em excesso, antes de serem
destinados a doacgdo, deverao, preferencialmente, ser objeto de Leildo, como forma de assegurar a
transparéncia da Administragdo e a adequada destinagao dos recursos publicos.

O procedimento de Leildo poderd ser dispensado quando o custo de sua realizacdo for superior ao
retorno financeiro esperado, devendo essa decisdao ser devidamente justificada e formalizada no
respectivo processo administrativo.

Para a realizagdo do Leildo, deverdo ser observadas, no minimo, as seguintes etapas:

¢ selecdo dos bens passiveis de alienagao;

e abertura de processo administrativo especifico;
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e disponibilizacdo dos bens para andlise da Comissdo para Classificacdao, baixa e destinacdo de bens
inserviveis, devidamente designada;

e avaliacdo prévia dos bens moveis;

e submissdo do processo a aprovacao do Plenario;

¢ designacdo de leiloeiro oficial ou de agente de contratacao;

e organiza¢do dos bens para leildo, sob a orienta¢ao do leiloeiro;

e publicacdo do edital de Leildao nos meios de comunicacao apropriados;

e acompanhamento da realizagao do Leilao;

¢ retirada das etiquetas de identificacdo dos bens definitivamente alienados;

¢ recebimento da documentacdo referente aos valores arrecadados e dos comprovantes de venda
emitidos pelo leiloeiro;

e envio de copia da documentagdo ao empregado responsavel pela Gestdao e Controle do Patrimoénio
para fins de baixa no sistema;

e encaminhamento de cépia integral do processo de alienagdo ao setor contabil.

5.6.2 Alienag¢do de Bens Imdveis

A alienagdo de bens imdveis de propriedade do Conselho deverd ser devidamente justificada, precedida
de avaliagdo prévia realizada por 6rgao oficial ou entidade habilitada.

Apdbs o cumprimento dessas etapas, o processo sera submetido a analise e aprovacdo da Camara de
Controle Interno e do Plendrio do Conselho Regional, dependendo, ainda, de autoriza¢do do Conselho
Federal de Contabilidade, sendo a alienagdo realizada obrigatoriamente por meio de processo licitatério,
observada a legislacdo vigente.

5.6.3 Doagdo de Bens

Esgotadas as etapas relativas a alienagdo e persistindo saldo de bens passiveis de destina¢do, cabe a
Comissao para Classificagdo, Baixa e Destinagdo de Bens Moveis Inserviveis, a instauragdao do processo
administrativo especifico para a realizacdo de doacdo dos referidos bens.

O processo de doag¢ao devera conter, obrigatoriamente:

e descricao detalhada dos bens a serem doados;

e designacdo dos responsaveis pela avaliacdo;

¢ resultado da avaliacdo dos bens;

¢ identificacdo da entidade beneficiaria;

o justificativa da escolha da entidade, com base em interesse social, finalidade e uso pretendido;

¢ anadlise de conveniéncia e oportunidade da doagao.

Para a formalizagao da doacao, deverao ser observados os seguintes procedimentos:

e submissdo do processo a aprovacao do Plendrio;
¢ recebimento dos oficios encaminhados pelas entidades filantrdpicas interessadas;

¢ andlise da regularidade juridica das entidades, mediante apresentacdo de certidées dos orgaos
competentes;

e distribuicdo equitativa dos bens entre as entidades beneficidrias, quando houver mais de uma;

e elaboracdo e formalizacdo dos Termos de Doacdo;
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e retirada das plaquetas de identificacdo dos bens doados, com arquivamento junto ao processo;
e entrega dos bens mediante assinatura dos responsdaveis no respectivo Termo de Doacao;

e envio de copia da documentagdo ao empregado responsavel pela Gestdao e Controle do Patriménio
para fins de baixa no sistema;

e encaminhamento de cépia do processo ao setor contabil para os registros cabiveis.

5.7 Controle de Bens Imdveis

Os bens imdveis utilizados pelo Conselho poderao ser classificados como préprios, locados ou cedidos,
devendo, em todos os casos, o respectivo documento de formalizagdo da propriedade ou da posse ser
mantido em arquivo proéprio, preferencialmente em local protegido contra incéndio.

Classificam-se como:

¢ Imovel préprio: aquele cuja aquisicdo esteja registrada em Cartério de Registro de Iméveis;
¢ Imdvel locado: aquele amparado por contrato de loca¢do e respectivos aditivos;

¢ Imodvel cedido: aquele formalizado por meio de termo de cessdo, comodato, uso compartilhado ou
instrumento equivalente.

O controle dos bens imdveis esta sujeito a legislagdo especifica e rigorosa, ndo se restringindo apenas a
estrutura fisica, mas abrangendo também as condi¢des de seguranga, funcionamento e acessibilidade das
instalagoes.

O principal 6rgao fiscalizador das edificacdes é a Prefeitura Municipal, devendo ser observadas, entre
outras exigéncias legais:

a) sistemas de seguranga em obras novas e edificagdes existentes;
b) sistemas e equipamentos de prevencdo e combate a incéndio;
c) equipamentos de transporte vertical ou horizontal, como elevadores, escadas rolantes e esteiras;

d) adequacdo das edificagGes as normas de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

Mesmo nos casos de imdveis locados ou cedidos, deverd ser providenciada a contratacdo de seguro
patrimonial, conforme orientacdao da Administragao.

6. Integracdao com Contabilidade

A gestdo patrimonial deve estar plenamente integrada a contabilidade publica, de forma a garantir o
adequado registro, mensuracdo e evidenciacdo dos bens no patrimoénio da entidade, em conformidade
com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), assegurando transparéncia e fidedignidade das
informacdes.

Para a realiza¢do, deverao ser observadas, no minimo, as seguintes etapas:

e Registro do ativo imobilizado;
e Depreciagao sistematica dos bens moveis;

¢ Conciliagdo patrimonial periddica entre os registros do sistema de patrimonio e os registros contabeis,
com a identificacao e regularizacdo das eventuais divergéncias encontradas;

e Evidenciagdo dos bens patrimoniais nas Demonstragdes Contabeis

¢ Notas explicativas claras e consistentes.
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A integracdo entre o controle patrimonial e a contabilidade publica assegura que os bens sejam
corretamente reconhecidos, avaliados e divulgados, fortalecendo a governancga, a prestacao de contas e a
tomada de decisdo na Administracdo Publica.

7. Transparéncia, Controle Interno e Auditoria

O Controle Interno deve atuar de forma integrada e continua, exercendo funcdes preventivas,
fiscalizatorias, avaliativas e corretivas, assegurando a adequada gestdo dos bens patrimoniais, a
conformidade com a legislacdo e a transparéncia na Administracdo Publica.

Suas principais a¢des sao:

e Prevenirirregularidades por meio da orientagao, definicdo de rotinas e avaliagao de riscos;

e Acompanhar a gestao patrimonial, verificando a conformidade dos registros, inventarios e uso dos
bens;

e Realizar controles, avaliando legalidade, eficiéncia e aderéncia as normas;
e Corrigir falhas e recomendar melhorias, acompanhando a implementacao das medidas;

e Apurar irregularidades, promovendo registros, responsabilizacdo e comunicacdo aos orgdos
competentes;

e Apoiar a transparéncia e o controle externo, garantindo a qualidade das informagdes prestadas.

8. Responsabilidade e penalizagoes

A gestdo dos bens patrimoniais no ambito do CRCPR deve observar os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e responsabilidade, conforme disposto na Constituicio Federal, nas Leis e demais
normativos aplicaveis a Administracdo Publica.

Os agentes responsaveis pela guarda, uso e gestao dos bens patrimoniais respondem pela sua adequada
conservacao, utilizacdo e controle, sendo obrigatéria a adocdo de medidas que evitem danos, perdas,
extravios, desperdicios ou utiliza¢do indevida.

O descumprimento das disposi¢cdes deste manual ou a constatagdo de irregularidades na gestdao dos bens
poderd ensejar a apuracao de responsabilidade, mediante instauracdo de procedimento administrativo
préprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das san¢des civis, administrativas e,
quando cabivel, penais.

Constituem, entre outras, hipdteses de irregularidades passiveis de apuragdo:

e Uso indevido de bens patrimoniais;

Extravio, dano ou desaparecimento de bens sob responsabilidade do agente;

Omissdo na comunicacdo de ocorréncias ou irregularidades;

N3o registro ou atualizacdo dos bens nos sistemas patrimoniais;

Descumprimento das normas de controle, inventario, movimentagao ou desfazimento.

Nos casos em que houver prejuizo ao patrimdnio publico, podera ser exigido o ressarcimento ao erario,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

Compete ao Controle Interno acompanhar e avaliar a conformidade da gestdao patrimonial, bem como
recomendar a adocdo de medidas corretivas e, quando necessario, comunicar as irregularidades aos
orgdaos competentes.

Todos os responsaveis pelo patriménio devem atuar com diligéncia e responsabilidade, estando sujeitos a
apuracao e penalizacdo em caso de descumprimento das normas ou ocorréncia de prejuizo ao patrimonio
publico.
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9. Disposig¢oes Finais

O presente manual deverd ser revisado e atualizado sempre que houver alteracées na legislacdo ou nas
normas aplicdveis a gestdo patrimonial, de modo a assegurar sua conformidade e efetividade. Os casos
omissos serdo analisados e decididos pela Administracdo do CRCPR, observados os principios e
normativos vigentes. O cumprimento das disposicdes aqui estabelecidas é obrigatério para todas as
unidades do Conselho, cabendo aos responsaveis zelarem por sua integral aplicagao.

Gestao patrimonial eficiente
é requisito de legalidade, transparéncia

e boa governanga publica.

ANEXO |

Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial

Origem:

Destino:

1. Identifica¢ao do Bem
N2 do Patrimonio:
Descri¢cdo do Bem:

Estado de Conservacdo:( )Novo( )Bom( )Regular( )Ruim

2. Dados da Movimentagao

( )Remanejamento ( )Cessdotempordria ( ) Processo de Baixa

Motivo/Justificativa:

3. Responsaveis
Responsavel pelo Bem (Origem) Nome/cargo/assinatura

Responsavel pelo Recebimento (Destino) Nome/cargo/assinatura

4. Declaragao

Declaro que o bem acima identificado foi transferido nas condi¢cbes descritas, permanecendo sob
responsabilidade do setor de destino, que se compromete com sua guarda, conservagao e uso adequado,
conforme as normas de gestao patrimonial vigentes.

5. Conferéncia e Registro
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Conferido por Comissao de Inventdrio

Data

Observagdes Importantes

¢ Toda movimentacdo de bens deve ser formalizada previamente e registrada no sistema patrimonial;
e O responsavel pelo bem responde por sua guarda, conservagao e uso adequado;
¢ A movimentag¢do somente terd validade apds a atualizagdo no controle patrimonial;

e Este termo atende aos principios de controle, rastreabilidade e responsabilidade patrimonial,
conforme normativos da Administragao Publica.

Referéncia: Processo n2 9079623110000646.000004/2025-19 SEI'n21480173

https://sei.cfc.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c... 14/14



