RESOLUGAO CRCPR N2 865, DE 19 DE ABRIL DE 2024.

Dispde sobre a concessio de diarias e demais
indenizagbes no ambito do CRCPR e da outras
providéncias.

O Plenario do CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARANA - CRCPR, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecerem critérios para a concessao de didrias
e demais indenizagdes a conselheiros, ex-presidentes, delegados, funciondrios e colaboradores eventuais
do CRCPR;

CONSIDERANDO que a expansdo das atividades desta entidade acarreta a necessidade de
representacdes em eventos e reunides em dmbito municipal, estadual e nacional;

CONSIDERANDO a integracdo do Sistema CFC/CRCs e do CRCPR com os diversos 6rgaos
governamentais, cientificos e educacionais, no ambito municipal, estadual e nacional, o que demanda a
representacdo por agentes designados;

CONSIDERANDO, por fim, a observancia aos limites previstos no art. 29, § 32, da Lei n?
11.000/04 e normas do CFC decorrentes;

RESOLVE:

Art. 12, Regulamentar os procedimentos para concessdo de didrias no ambito do CRCPR
por meio da presente Resolucao.

Art. 22, Os conselheiros, delegados, funcionarios, ex-presidentes e colaboradores
eventuais fardao jus a percepcao de didria, a titulo de indenizacdo de despesas com alimentacao,
hospedagem e locomoc¢do urbana (no destino), quando se deslocarem acima de 50 (cinquenta)
qguildbmetros de seus domicilios, a servico (eventual ou temporario) do CRCPR.

Paragrafo unico. Consideram-se colaboradores eventuais, para efeito desta resolucdo,
terceiros sem representacao no plendrio e sem vinculo empregaticio com a instituicdo que, no interesse
da classe contabil, quando convocados pela presidéncia, se desloquem de seus domicilios a servico do
CRCPR para prestar colaboragao em reunides, cursos, palestras ou eventos.

Art. 32. Para fins de concessao de didrias é necessario que haja compatibilidade entre os
motivos do deslocamento e o interesse publico do CRCPR, bem como, a correlacdo entre o objeto do
deslocamento e as atribuicbes/especialidades da pessoa com as atividades a serem desempenhadas.

Art. 42, As diarias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento no interesse do
CRCPR, incluindo-se os dias de embarque de ida e de volta, sempre considerando as condi¢des de
deslocamento do beneficiario.

Art. 52. O beneficidrio fara jus apenas a meia-didria para indenizacdo de despesas com
alimentacdo e locomocgdo urbana nas seguintes condicdes:
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| — nos deslocamentos em territorio nacional:

a) quando o deslocamento acima de 50 (cinquenta) quildmetros ndo exigir pernoite
fora da sede;

b) no dia do retorno a cidade de domicilio ou de origem;

¢) quando custeadas despesas de pousada por outro 6rgao ou entidade;

d) nos deslocamentos com distancia acima de 50 (cinquenta) quilébmetros para
municipio integrante da mesma regido metropolitana devidamente instituida,
desde que entre municipios nao limitrofes.

Il — nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territorio nacional, quando houver mais de uma pernoite fora
do pais;

¢) nodia dachegada ao territério nacional;

d) quando governo estrangeiro ou outra entidade custear as despesas de pousada.

Paragrafo unico. O(s) dia(s) que anteceder(em) ou exceder(em) o periodo de afastamento
no interesse do CRCPR, para atendimento de fins particulares do passageiro, ndo dara(do) direito ao
pagamento da diaria.

Art. 62. Os pedidos de concessdo de diarias para afastamentos que se iniciem, incluam ou
terminem em dia ndo util, deverao estar devidamente justificados.

Art. 72. As solicitagdes de didrias serdo formalizadas por meio de convocagdo ou
documento de designagdo, acompanhados da programacdo de evento e/ou e-mail.

Art. 82. A operacionaliza¢do do Sistema de Concessao de Didrias e Passagens, no ambito
do CRCPR, ocorrera em conformidade com o manual de procedimentos contido no Anexo | desta
Resolucdo, sendo obrigatdria a autorizacdo da autoridade competente para fins de concessao.

Art. 92. As DivisOes responsaveis deverdo programar as viagens de seus conselheiros, ex-
presidentes, funcionarios, delegados e colaboradores eventuais, com antecedéncia necessaria a
tramitacdo do processo de pagamento de diarias, observando-se os prazos legais, sob pena de ndo terem
as despesas autorizadas.

§ 12. A antecipacdo no recebimento dos valores de diarias pelo beneficiario, em prazo
superior a 30(trinta) dias do deslocamento, somente ocorrerd em casos excepcionais, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo da Presidéncia.

§ 22, No caso de participacdo coletiva em eventos que demandem a antecipacdo dos
valores de didria para custeio de hospedagens dos beneficidrios, caberd ao Plendrio, apds analisado o
respectivo processo, autorizar por meio de deliberacao e fixar o percentual do valor da didria a ser
antecipado.

Art. 10. Compete ao Plendrio do CRCPR autorizar e fixar didrias, por meio de Resolugdo
especifica, a viagem internacional a servico, em missdo oficial ou com fins de capacitacdo/treinamento.
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§ 12, Ocorrendo situacdes urgentes e ndao havendo tempo habil para aguardar a
autorizacdo do Plenario, o presidente poderd autorizar a viagem para fora do pais, ad referendum do
Plendrio, devendo apresentar a justificativa na sessdao subsequente.

§ 22, Os documentos que justificarem o deslocamento a servico no exterior, em missdo
oficial ou em treinamento, deverdo ser anexados ao respectivo processo de viagem.

§ 32. E vedada a concess3o de didrias para o exterior a pessoas sem vinculo com o Conselho
Regional de Contabilidade do Parana.

Art. 11. Na programagcao das viagens, as DivisGes deverao observar os limites
orcamentdrios previamente definidos, relativos ao exercicio financeiro, sendo vedada a concessao a conta
de orcamento futuro.

Art. 12. As didrias a serem concedidas observardo os seguintes valores e categorias,
ressalvadas as condi¢Oes previstas no art. 59:

CATEGORIA VALOR
Conselheiros do CRCPR (titulares e suplentes)
e Integrantes do Conselho Consultivo (ex- RS 650,00
presidentes)

Delegados RS 484,00
Colaboradores eventuais — palestrantes RS 650,00
Colaboradores eventuais RS 484,00
Funciondrios do CRCPR RS 484,00

§ 12. Quando a atividade for desempenhada em cidades fora do Estado do Paran4, o valor
serd acrescido de 30% (trinta por cento).

§ 22, Poderad a presidéncia, mediante justificativa e de forma excepcional, autorizar o
pagamento de didria a delegado ou a colaborador eventual designado para atividade de interesse do
CRCPR, no valor igual ao de conselheiro.

Art. 13. O funcionario do CRCPR que se afastar da sede do servico para formalmente
assessorar o presidente ou conselheiro fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade
assessorada.

§ 12. Deverdo ser descontadas do funcionario beneficidrio as importancias percebidas a
titulo de auxilio refeicdo e transporte, relativas aos dias em que recebeu diaria(s), inclusive quanto ao dia
de retorno.

§ 22, Podera a presidéncia, mediante justificativa e de forma excepcional, autorizar o
pagamento de diaria a funciondrio designado para atividade de interesse do CRCPR, no valor igual ao de
conselheiro.

Art. 14. Para participar de reunides dos orgdos de deliberacao coletiva, dispostos no
Regimento Interno do CRCPR, o Conselheiro residente na capital ou em cidade cuja distancia da sede seja
de até 50 (cinquenta) quildbmetros, devidamente convocado e ndo beneficidrio de diaria, fard jus a
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indenizacdo de despesas com alimentacdo no valor de R$ 175,00 (cento e setenta e cinco reais), por dia
de convocacdo, e a concessao do auxilio deslocamento, na forma regulamentada, caso ndo esteja
usufruindo de meio de transporte disponibilizado pelo CRCPR.

Art. 15. O pagamento das didrias serd realizado pela Divisdao Contabil-Financeira, a qual
deverdo ser enviados os respectivos documentos com, no minimo, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia,
sendo creditado o valor na conta corrente do beneficidrio com 1 (um) dia util de antecedéncia ao
deslocamento.

Art. 16. Apds o regresso da viagem, o beneficidrio devera encaminhar a area requisitante
o Relatdrio de viagem, conforme modelo constante no Anexo Il desta Resolugdo, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apds o retorno de cada viagem, visando compor o respectivo processo de prestacdo de
contas.

§ 12. Ficam dispensados da apresentagao de relatério de viagem os funcionarios que
tenham a estrita finalidade de dar apoio operacional aos deslocamentos na fun¢cdo de motorista.

§ 22, Em se tratando de reunides regimentais (Conselho Diretor, Plenaria, Camaras e
Conselho Consultivo) o beneficidrio fica dispensado do relatdrio de viagem, devendo ser anexada aos
documentos de emissdo, para fins de comprovacdao do comparecimento, a lista de presenca da reunido
gue tenha ensejado o pagamento da didria, firmada pelo Conselheiro beneficidrio.

§ 32. Quando da participacdo em cursos, congressos, semindrios ou eventos, o beneficidrio
da diaria deverd também apresentar a area requisitante a cdpia do certificado até 5 (cinco) dias Uteis apds
o retorno.

Art. 17. As didrias deverdo ser restituidas pelo beneficiario em até 5 (cinco) dias uteis
contados da data do cancelamento, da interrupg¢ao da viagem ou da antecipa¢ao do retorno.

§ 19. Serdo restituidas, também, em sua totalidade, no prazo estabelecido no caput, as
diarias recebidas quando, por qualquer circunstancia, ndao ocorrer o afastamento.

§ 22. Quando se tratar de didrias internacionais, as restituicdes previstas neste artigo serao
efetivadas conforme o valor de cotacdo da moeda utilizada para aquisicdo da ordem bancaria de
pagamento.

§ 32. A restituicdo de didrias serd efetivada por meio de transferéncia eletrénica ou
depdsito identificado em conta corrente de titularidade do CRCPR.

§ 42. Caso ndo ocorra a devolucdo no prazo previsto no caput, ficara suspensa a concessao
de novas diarias até a restituicio ao CRCPR da importancia recebida indevidamente, além da aplicacdo
das demais penalidades cabiveis.

Art. 18. A presente Resolucdo entrard em vigor na data de publicacdo, com efeitos a partir
de 12 de maio de 2024, inclusive quanto a revogac¢do das Resolugcdes CRCPR n%s 817/2020 e 841/2022 e
demais disposicdes em contrario.

ORIGINAL ASSINADO
Contador EVERSON LUIZ BREDA CARLIN

Presidente
CO - CRCPR N2 29.607/0
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ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
ALBERTO BARBOSA ANA PAULA GUIMARAES
CO — CRCPR N2 31.006/0 CO — CRCPR N2 050645/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
ANSELMO LUIZ PEDRANGELO ARIANE YUMI DE ALMEIDA ROCHA
CO - CRCPR N2 71.010/0 CO - CRCPR N2 40.667/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
CARLOS AUGUSTO BITTENCOURT GOMES CAROLINA ARAUJO DOS SANTOS FEJO
TC— CRCPR N245.041/0 CO — CRCPR N2 69.033/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
CESAR ALBERTO PONTE DURA CLAUDIO LUIZ BRUNETTO
CO - CRCPR N2 30.816/0 CO - CRCPR N240.176/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
DANILO ALVES GRANI EUNICE MARIA CAVALI DUARTE
CO - CRCPR N2 56.387/0 CO — CRCPR N2 34.322/0

ORIGINAL ASSINAD
FERNANDO ANTONIO BORAZO RIBEIRO
CO — CRCPR N232.263/0
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CO - CRCPR N2 30.116/0

ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
FRANCISCO SAVI GISELE MARTINS MACHIOSKI
CO - CRCPR N2 31.030/0 CO - CRCPR N2 53.810/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
GLICERIO RAMPAZZO JEFFERSON PAULO MARTINS
CO — CRCPR N2 35.574/0 CO - CRCPR N2 35.401/0

ORIGINAL ASSINADO
JULIO RICARDO MORONA
CO — CRCPR N2 48.431/0

ORIGINAL ASSINAD
LAUDELINO JOCHEM
CO — CRCPR N2 44.143/0

(@)

ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO

LAURI HELFENSTEIN LUIZ FERNANDO FERRAZ
CO - CRCPR N2 19.967/0 CO - CRCPR N2 13.542/0

ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
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MARCIA OGIDO HOKAMA MICHEL GULIN MELHEM
CO - CRCPR N2 34.399/0 CO — CRCPR N2 64.351/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
NARCISO DORO JUNIOR NELINHO KUKLA
CO - CRCPR N2 33.171/0 CO - CRCPR N2 50.194/0
ORIGINAL ASSINADO ORIGINAL ASSINADO
RAFAEL BENJAMIM CARGNIN FILHO RODINEI BONFADINI
CO - CRCPR N2 21.538/0 CO - CRCPR N242.621/0

Aprovada na 1.4002 Reunido Plendria de 2024, realizada em 19 de abril de 2024
ANEXO |

RESOLUGAO CRCPR Ne 865/2024.

CONCESSAO DE DIARIAS

MANUAL DE ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS

1 - OBIJETIVO:

Definir as atribuicdes e padronizar os procedimentos operacionais para utilizacdo do Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP no ambito do CRCPR.

O Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens integra as atividades de concessdo, registro,
acompanhamento, gestdo e controle das didrias e passagens, decorrentes de viagens realizadas no
interesse da administracdo, em territério nacional e internacional, sendo sua utilizacdo obrigatéria.

2 — CONCEITOS E PROCEDIMENTOS:
SCDC - Sistema de Concessao de Diarias

BENEFICIARIO - conselheiros, ex-presidentes, funcionarios, delegados, colaboradores eventuais -
palestrantes e colaboradores eventuais.

DOCUMENTO DE DESIGNACAO — é documento que comprova a designacdo do beneficiario, emitido pela
autoridade competente. Assim usa-se:

a) Em reunides internas ou regimentais ou eventos do CRCPR: convocacdo emitida pela presidéncia
ou outra autoridade competente.

b) Em reunides externas ou participacdo em eventos: portaria emitida pela presidéncia.
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REQUISITANTE — é o servidor responsavel pela avaliacdo da indicacdo do beneficidrio e pertinéncia da
missao, efetuando o pedido de didrias. Cabe a este o encaminhamento da solicitagao de diarias ao
operador do sistema para que este dé andamento no processo.

AUTORIZADOR - autoridade superior, responsavel pela autorizacdo da diaria. Este perfil é de
competéncia do Presidente, ou por delegacdo a Vice-Presidente de Administragdo e Finangas e Diretor
Superintendente.

ORDENADOR - autoridade superior, responsavel por aprovar, devolver para corre¢ao ou nao aprovar a
despesa relativa a diarias e/ou passagens. Este perfil é de competéncia do Presidente, ou por delegacido
a Vice-Presidente de Administracdo e Financas e Diretor Superintendente.

OPERADOR DO SISTEMA — é o servidor responsavel pelo cadastro e manuteng¢do das informagdes no
SCDP, incluindo os dados e detalhamento da viagem (data de ida e volta, hordrios de vbos, descricdo
objetiva do servico ou atividade a ser executada, etc), com a documentacdo para instruir o processo, no
gue couber (convocacdo, convite, programacao de evento e e-mail, devidamente autorizada), exportar
para o Sistema de ordem de pagamento — SOP para o pagamento.

Sao suas fungoes:

a) Receber a solicitacdo de didrias e incluir no SCDP os pedidos de didrias com a documentacado habil:
convocagao, convite, programagao de evento e e-mail, devidamente autorizada;

b) Exportar as didrias para o Sistema de ordem de pagamento — SOP, no prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis antes do afastamento, com data de crédito de 1 (um) dia util antes do afastamento.

c) Solicitar a Divisdo Contabil-Financeira a liberacdo de empenhos para assinaturas.

d) Certificacdo digital: encaminhar as diarias para o Portal de Assinaturas, bem como, efetuar o
download das mesmas.

e) Encaminhar a Divisdao Contabil-Financeira a documentacdo para o pagamento.

f) Receber do beneficidrio os relatérios de viagem, certificados e outros documentos utilizados para
instruir a prestacdo de contas, encaminhando, de forma eletronica, para a Divisdo Contabil-
Financeira para o arquivo dos documentos.

ANEXO Il
Modelo de Relatério de Prestacdo de Contas

RESOLUGAO CRCPR N 865/2024.

RELATORIO PARTICIPACAO EM EVENTOS

EVENTO:
DATA(S): LOCAL (Cidade/UF):
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PARTICIPANTE:

RELATORIO

(apresentacdo geral sobre o evento)

Palestra 1:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 2:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 3:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 4:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Conclusao do relatério:
(consideracoes finais sobre o evento)

ANEXAR A ESTE RELATORIO O CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO

Data:

Assinatura:

Este Relatdrio tem por objetivo atender ao disposto na legislagdo sobre a participacao dos
Conselheiros do CRCPR em eventos nacionais e internacionais e trata da concessao de auxilios
e subvencdes. Podem ser incluidos slides, tabelas e fotos.

Pedimos sua especial gentileza em devolver este Relatério, devidamente preenchido e
assinado, ao Solicitante do Pedido de Diaria.
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