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RESOLUCAO CRCPR N° 817/2020
(Ata 1.349%)

Dispoe sobre a concessao de diarias
e demais indenizacoes no ambito
do CRCPR e da outras providéncias.

O Plenario do CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO PARANA - CRCPR, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecerem critérios
para a concessdao de diarias a conselheiros, ex-presidentes, delegados,
funcionarios e colaboradores eventuais do CRCPR;

CONSIDERANDO que a expansao das atividades desta entidade
acarreta a necessidade de representacoes em eventos e reunioes em ambito
municipal, estadual e nacional;

CONSIDERANDO a integracao do Sistema CFC/CRCs e do
CRCPR com os diversos 6rgaos governamentais, cientificos e educacionais,
no ambito municipal, estadual e nacional, o que demanda a representacao
por agentes designados;

CONSIDERANDO, por fim, o contido na Lei n® 11.000/04 (art.
2°, 8 3%;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar os procedimentos para concessao de
diarias no ambito do CRCPR por meio da presente Resolucao.

Art. 2°, Os conselheiros, delegados, funcionarios, ex-presidentes
e colaboradores eventuais farao jus a percepcao de diaria, a titulo de
indenizacao de despesas com alimentacao, hospedagem e locomocao urbana,
quando se deslocarem de seus domicilios a servico (eventual ou temporario)
do CRCPR.

Paragrafo unico. Consideram-se colaboradores eventuais, para
efeito desta resolucao, terceiros sem representacao no plenario e sem vinculo
empregaticio com a instituicdo, que, no interesse da classe contabil, quando
convocados pela presidéncia, se desloquem de seus domicilios a servico do
CRCPR para prestar colaboracao em reunides, cursos, palestras ou eventos.
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Art. 3°. Para fins de concessao de diarias € necessario que haja
compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico do
CRCPR, bem como, a correlacao entre o objeto do deslocamento e as
atribuicoes/especialidades da pessoa com as atividades a serem
desempenhadas.

Art. 4°. As diarias nacionais serao concedidas por dia de
afastamento, incluindo-se os dias de embarque de ida e de volta.

Art. 5° O beneficiario fara jus apenas a meia-didria para
indenizacao de despesas com alimentacao e locomocao urbana nas seguintes
condicoes:

I — nos deslocamentos em territorio nacional:

a) quando o deslocamento acima de 50 (cinquenta)
quilémetros nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a cidade-sede;

c¢) quando custeadas despesas de pousada por outro 6rgao
ou entidade;

d) nos deslocamentos com distancia acima de 50 (cinquenta)
quilometros para municipio integrante da mesma regiao
metropolitana devidamente instituida, desde que entre
municipios nao limitrofes.

II — nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver
mais de uma pernoite fora do pais;

c¢) no dia da chegada ao territorio nacional;

d) quando governo estrangeiro ou outra entidade custear as
despesas de pousada.

Paragrafo unico. O calculo das diarias ndo contemplara:

I - a antecipacao da ida em mais de um dia em relacao ao inicio
do evento, por interesse particular do viajante; e

II - a postergacao do retorno em mais de um dia em relacao ao
término do evento, por interesse particular do viajante.

Art. 6°. Para participar de reunides dos orgaos de deliberacao
coletiva dispostos no Regimento Interno do CRCPR, o Conselheiro residente
na capital ou em cidade cuja distancia da sede seja de até 50 (cinquenta)
quilometros, devidamente convocado, fara jus a indenizacao de despesas com
alimentacdo no valor de R$ 120,00 (cento e vinte reais), por dia de
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convocacao, e a concessao do auxilio deslocamento, na forma regulamentada,
caso nao esteja usufruindo de meio de transporte disponibilizado pelo
CRCPR.

Art. 7°. Os pedidos de concessao de diarias para afastamentos
que se iniciem, incluam ou terminem em dia nao util, deverdao estar
devidamente justificados.

Art. 8°. As solicitacoes de diarias serao formalizadas através de
convocacao ou convite, acompanhados da programacao de evento e€/ou e-
mail.

Art. 9°. A operacionalizacao do Sistema de Concessao de Diarias
e Passagens, no ambito do CRCPR, ocorrera em conformidade com o manual
de procedimentos contido no Anexo I desta Resolucao.

Art. 10. As Divisoes responsaveis deverao programar as viagens
de seus conselheiros, ex-presidentes, funcionarios, delegados e
colaboradores eventuais, com antecedéncia necessaria a tramitacao do
processo de pagamento de diarias, observando-se os prazos legais, sob pena
de nao terem as despesas autorizadas.

§ 1°. A antecipacao no recebimento dos valores de diarias pelo
beneficiario, em prazo superior a 30(trinta) dias do deslocamento, somente
ocorrera em casos excepcionais, mediante justificativa fundamentada e
autorizacao da Presidéncia.

§ 2°. No caso de participacao coletiva em eventos que demandem
a antecipacao dos valores de diaria para custeio de hospedagens dos
beneficiarios, cabera ao Plenario, apoés analisado o respectivo processo,
autorizar por meio de deliberacédo e fixar o percentual do valor da diaria a ser
antecipado.

Art. 11. Compete ao Plenario do CRCPR autorizar e fixar
diarias, por meio de Resolucao especifica, a viagem internacional a servico,
em missao oficial ou com fins de capacitacao/treinamento.

§ 1°. Ocorrendo situacoes urgentes e nao havendo tempo habil
para aguardar a autorizacao do Plenario, o presidente podera autorizar a
viagem para fora do pais, ad referendum do Plenario, devendo apresentar a
justificativa na sessao subsequente.

§ 2°. Os documentos que justificarem o deslocamento a servico
no exterior, em missao oficial ou em treinamento, deverao ser anexados ao
respectivo processo de viagem.
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§ 3°. E vedada a concessao de diarias para o exterior a pessoas
sem vinculo com o Conselho Regional de Contabilidade do Parana.

Art. 12. Na programacao das viagens, as Divisoes deverao
observar os limites orcamentarios previamente definidos, relativos ao
exercicio financeiro, sendo vedada a concessao a conta de orcamento futuro.

Art. 13. Sera concedida a conselheiro ou ex-presidente,
sempre que se deslocar de seu domicilio a servico do CRCPR, ou
representando-o em reunioes, cursos, palestras ou eventos, diaria no valor
de R$ 498,00 (quatrocentos e noventa e oito reais), ressalvadas as
hipoteses contidas no art. 5° desta Resolucao.

Paragrafo anico. Quando a atividade for desempenhada em
cidades fora do Estado do Parana, o valor sera acrescido de 20% (vinte por
cento).

Art. 14. A diaria concedida a delegados, sempre que convocados
pela presidéncia a se deslocarem de seus domicilios a servico do CRCPR, ou
representando-o em reunides, cursos, palestras ou eventos, serd de R$
300,00 (trezentos reais), ressalvadas as hipoteses contidas art. 5° desta
Resolucao.

Paragrafo unico. Quando a atividade for desempenhada em
cidades fora do estado do Parana, o valor sera acrescido de 20% (vinte por
cento).

Art. 15. A diaria concedida a colaborador eventual, quando
convocado pela presidéncia a se deslocar de seu domicilio a servico do
CRCPR para prestar colaboracdo em reunides ou eventos de natureza
diversa, sera de R$ 300,00 (trezentos reais), ressalvadas as hipodteses
contidas no art. 5° desta Resolucao.

§ 1°. O colaborador eventual, na condicao de palestrante ou
conferencista, percebera diaria idéntica a fixada aos conselheiros, no valor
de R$ 498,00 (quatrocentos e noventa e oito reais).

§ 2°. Quando a atividade for desempenhada em cidades fora do
estado do Parana, o valor sera acrescido de 20% (vinte por cento).

§ 3°. Podera a presidéncia, mediante justificativa, autorizar o
pagamento de diaria a colaborador eventual nao incluido na condicao do §
1°, de forma excepcional, no valor igual ao de conselheiro, quando estiver a
servico do CRCPR fora de seu domicilio, desde que a atividade a ser
desenvolvida caracterize-se como de grande relevancia para o CRCPR.
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Art. 16. A diaria concedida a funcionario, quando convocado
pela presidéncia a se deslocar de seu domicilio a servico do CRCPR para
localidades que distem mais de 50 (cinquenta) quiléometros, sera de R$
120,00 (cento e vinte reais) e tera como unica finalidade o custeio com sua
alimentacao, nao sujeita as condicoes do art. 5°, sendo que as despesas com
hospedagem e locomocao serdo custeadas pelo CRCPR.

§ 1°. Quando a atividade for desempenhada em cidades fora do
estado do Parana, o valor sera acrescido de 20% (vinte por cento).

§ 2°. Deverao ser descontadas do funcionario beneficiario as
importancias percebidas a titulo de auxilio-alimentacdo e transporte,
relativas aos dias em que recebeu diaria(s), inclusive quanto ao dia de
retorno.

Art. 17. Nos casos em que o funcionario se afastar da sede do
servico acompanhando o presidente, vice-presidente(s) ou conselheiros,
prestando assessoramento técnico, fara jus a diaria no mesmo valor
atribuido a autoridade acompanhada.

Art. 18. O pagamento das diarias sera realizado pela Divisao
Contabil-Financeira, a qual deverao ser enviados os respectivos documentos
com, no minimo, 3 (trés) dias uteis de antecedéncia, sendo creditado o valor
na conta corrente do beneficiario com 1 (um) dia util de antecedéncia ao
deslocamento.

Art. 19. Apos o regresso da viagem, o beneficiario devera
encaminhar a area requisitante o Relatorio de viagem, conforme modelo
constante no Anexo II desta Resolucao, no prazo maximo de S (cinco) dias
uteis apos o retorno de cada viagem, visando compor o respectivo processo
de prestacao de contas.

§ 1°. Ficam dispensados da apresentacao de relatorio de viagem
os funcionarios que tenham a estrita finalidade de dar apoio operacional aos
deslocamentos na funcao de motorista.

§ 2°. Em se tratando de reunioes regimentais (Conselho Diretor,
Plenaria, Camaras e Conselho Consultivo) o beneficiario fica dispensado do
relatorio de viagem, devendo ser anexada aos documentos de emissao, para
fins de comprovacao do comparecimento, a lista de presenca da reuniao que
tenha ensejado o pagamento da diaria, firmada pelo Conselheiro beneficiario.

§ 3°. Quando da participacdo em cursos, congressos, seminarios
ou eventos, o beneficiario da diaria devera também apresentar a area
requisitante a copia do certificado até S (cinco) dias uteis apos o retorno.
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Art. 20. As diarias deverao ser restituidas pelo beneficiario em
até 5 (cinco) dias uteis contados da data do cancelamento, da interrupcao da
viagem ou da antecipacao do retorno.

§ 1°. Serao restituidas, também, em sua totalidade, no prazo
estabelecido no caput, as diarias recebidas quando, por qualquer
circunstancia, nao ocorrer o afastamento.

§ 2°. Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicoes
previstas neste artigo serao efetivadas conforme o valor de cotacao da moeda
utilizada para aquisicao da ordem bancaria de pagamento.

§ 3°. A restituicao de diarias sera efetivada por meio de
transferéncia eletronica ou depoésito identificado em conta corrente de
titularidade do CRCPR.

§ 4°. Caso nao ocorra a devolucao no prazo previsto no caput,
ficara suspensa a concessao de novas diarias até a restituicao ao CRCPR da
importancia recebida indevidamente, além da aplicacao das demais
penalidades cabiveis.

Art. 21. A presente Resolucao entrara em vigor na data de sua
publicacao, com efeitos a partir de 1° de junho de 2020, inclusive quanto a
revogacao da Resolucao CRCPR n° 782/2016 e demais disposicoes em
contrario.

Curitiba, 22 de maio de 2020.
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ANEXO I
RESOLUCAO CRCPR N° 817/2020

CONCESSAO DE DIARIAS
MANUAL DE ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS

1 - OBJETIVO:

Definir as atribuicdes e padronizar os procedimentos operacionais para
utilizacao do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP no ambito
do CRCPR.

O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens integra as atividades de
concessao, registro, acompanhamento, gestdo e controle das diarias e
passagens, decorrentes de viagens realizadas no interesse da administracao,
em territorio nacional e internacional, sendo sua utilizacao obrigatoria.

2 - CONCEITOS E PROCEDIMENTOS:
SCDC - Sistema de Concessao de Diarias

BENEFICIARIO - conselheiros, ex-presidentes, funcionarios, delegados e
colaboradores eventuais.

REQUISITANTE - é o servidor responsavel pela avaliacao da indicacao do
beneficiario e pertinéncia da missao, efetuando o pedido de diarias. Cabe a
este o encaminhamento da solicitacao de diarias ao operador do sistema para
que este dé andamento no processo.

AUTORIZADOR - autoridade superior, responsavel pela autorizacao da
diaria. Este perfil € de competéncia do Presidente, ou por delegacao a Vice-
Presidente de Administracao e Financas e Diretor Superintendente.

ORDENADOR - autoridade superior, responsavel por aprovar, devolver para
correcao ou nao aprovar a despesa relativa a diarias e/ou passagens. Este
perfil € de competéncia do Presidente, ou por delegacao a Vice-Presidente de
Administracao e Financas e Diretor Superintendente.

OPERADOR DO SISTEMA - ¢é o servidor responsavel pelo cadastro e
manutencao das informacoes no SCDP, incluindo os dados e detalhamento
da viagem (data de ida e volta, horarios de voos, descricao objetiva do servico
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ou atividade a ser executada, etc), com a documentacao para instruir o
processo, no que couber (convocacao, convite, programacao de evento e e-
mail, devidamente autorizada), exportar para o Sistema de ordem de
pagamento — SOP para o pagamento.

Sao suas funcoes:

a) Receber a solicitacao de diarias e incluir no SCDP os pedidos de diarias
com a documentacao habil: convocacao, convite, programacao de
evento e e-mail, devidamente autorizada;

b) Exportar as diarias para o Sistema de ordem de pagamento — SOP, no
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes do afastamento, com data de
crédito de 1 (um) dia util antes do afastamento, e encaminhar a Divisao
Contabil-Financeira a documentacao para o pagamento.

c) Receber do beneficiario os relatorios de viagem, certificados e outros
documentos utilizados para instruir a prestacao de contas,
encaminhando para a Divisdo Contabil-Financeira para o arquivo dos
documentos.

d) Formalizar, via SCDP, o recebimento das documentacoes, anexando os
arquivos eletronicos dos documentos.
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ANEXO II
Modelo de Relatério de Prestacao de Contas

RESOLUCAO CRCPR N° 817/2020

RELATORIO PARTICIPACAO EM EVENTOS

EVENTO:

DATA(S): LOCAL (Cidade/UF):

PARTICIPANTE:

RELATORIO

(apresentacao geral sobre o evento)

Palestra 1:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 2:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 3:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 4:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Conclusao do relatoério:
(consideracoes finais sobre o evento)

ANEXAR A ESTE RELATORIO O CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

Data:

Assinatura:

Este Relatorio tem por objetivo atender ao disposto na legislacdo sobre a participacdo dos Conselheiros do CRCPR em
eventos nacionais e internacionais e trata da concessao de auxilios e subvencées. Podem ser incluidos slides, tabelas
e fotos.

Pedimos sua especial gentileza em devolver este Relatorio, devidamente preenchido e assinado, ao Solicitante do
Pedido de Diaria.
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