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PORTARIA PRES CRCPR N2 029, DE 19 DE ABRIL DE 2024.

Regulamenta as atribuicbes dos agentes de fiscalizagdo contratual e
estabelece procedimentos relacionados a fiscalizagdo de contratos no ambito
do CRCPR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARANA uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO que o CRCPR, em face de sua natureza juridica, deve realizar procedimento licitatério para aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos, observando os principios da legalidade, moralidade e impessoalidade, além da expressa
obediéncia a ordem constitucional, uma vez que sdo imperativos as entidades publicas;

CONSIDERANDO o disposto no art. 117 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece diretrizes para o
acompanhamento da execuc¢do contratual;

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que estabelece a obrigatoriedade de
designacdo de responsavel da Administragdo pela fiscalizagdo dos contratos celebrados sob este regime e ainda em execucao;

CONSIDERANDO as disposicdes quanto a gestdo contratual previstas na Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de
maio de 2017, autorizada sua utilizacdo para procedimentos elaborados sob a égide da Lei n? 14.133/2021 pela Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022;

CONSIDERANDO a regulamentacdo trazida pelo Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022, acerca das atribuicdes dos
agentes publicos em processos de contratagdo;

RESOLVE:
CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12- Ficam regulamentados, no ambito do Conselho Regional de Contabilidade do Parand, os arts. 117 da Lei n?
14.133/2021 e 67 da Lei n2 8.666/1993, para dispor sobre a atuacdo dos agentes responsaveis pela fiscalizacdo de contratos do
CRCPR.

Art. 22 - O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria devera preencher os seguintes
requisitos:
I. Ser, preferencialmente, empregado publico dos quadros permanentes do CRCPR;
II. Ter atribuicOes relacionadas a licitacOes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificacdo atestada por meio
de capacitacgdo disponibilizada pelo CRCPR; e

I1l. Ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do CRCPR nem ter com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econ6mica,
financeira, trabalhista ou civil.

Paragrafo Primeiro — Para fins do disposto no inciso Ill, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo historico recorrente de contratacdo com o CRCPR evidencie significativa probabilidade de novas contratagées.

Paragrafo Segundo — A vedagdo de que trata o inciso Il incide sobre o agente publico que atue em processo de
fiscalizagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja



relacionamento.

Paragrafo Terceiro — Em caso de eventuais impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao
diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢cdes, o agente designado devera comunicar o fato a Diretoria do CRCPR, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da portaria de sua nomeacio.

Paragrafo Quarto — Na hipdtese prevista no paragrafo terceiro, a Presidéncia diligenciara na resoluc¢do da situagdo ou
designard outro agente com a qualificacdo requerida.

Paragrafo Quinto — Para fins da contagem de prazo de que trata o paragrafo terceiro, considera-se como recebimento da
portaria de nomeagdo o envio para o enderego de e-mail institucional do agente, a recep¢do do processo eletrénico com a
portaria ou outro meio de cientificagdo idoneo.

Art. 32 - Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a
riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fung¢des, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

Paragrafo Primeiro — A aplica¢do do principio da segregacdo de fungGes de que trata o caput sera avaliada conforme a
situacgdo fatica processual e podera ser ressalvada, por decisdo motivada, em razdo:

I. Das caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacdo; e
Il. Da consolidagdo das linhas de defesa.

Paragrafo Segundo — Considerando o quadro de pessoal do CRCPR, as fungGes de gestor e fiscal de contrato recairdo
sobre 0 mesmo agente, conforme autoriza o §12 do art. 19 do Decreto n? 11.246/2022, exceto nos casos em que explicitamente
disposto em contrdrio, quando observado prejuizo ao acompanhamento da execugdo contratual.

Art. 42 - Os agentes de fiscalizacdo contratual serdo apoiados pelas Divisdes Juridica e de Licita¢Oes e, ainda, pela drea de
Controle Interno, a fim de dirimirem duvidas e obterem informacdes relevantes sobre a execugdo de suas fungGes.

Paragrafo Primeiro — O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitacdes
de apoio.

Paragrafo Segundo — A solicitagcdo de auxilio a drea de assessoramento se dara por meio de consulta especifica, que
conterd, de forma clara e individualizada, a duvida a ser dirimida, preferencialmente por meio de protocolo no Sistema Eletrénico
de Informacgdes (SEl).

Paragrafo Terceiro — As manifestacOes apresentadas pelas areas de assessoramento deverdo ser avaliadas para corrigir,
se for o caso, eventuais disfuncdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada, observado o disposto no
inciso VIl do caput do art. 50 da Lei n2 9.784/1999.

Art. 52 - Na conducdo de seus trabalhos, o agente de fiscalizagdo contratual podera demandar o auxilio de outras divisdes
do CRCPR, em especial da area requisitante e do publico usuario, quando necessario ao exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Primeiro — O atendimento aos prestadores e fornecedores nas Delegacias Regionais para a execugdo do objeto
contratual sera realizado por funcionarios da localidade e que deverdo relatar o estado de execu¢do e demais informagGes
pertinentes ao agente de fiscalizagdo para as devidas providéncias.

Paragrafo Segundo — A Diretoria do CRCPR devera ser comunicada em caso de ndo atendimento a solicitacdo no prazo
consignado e que possa representar risco a execug¢do contratual.

Paragrafo Terceiro — O disposto no paragrafo primeiro deste artigo ndo implicard a assunc¢do, ainda que tacita, das
atribuicdes do agente de fiscalizagdo contratual pelo funciondrio da Delegacia Regional do CRCPR que venha a atuar
excepcionalmente na fase de execugdo da respectiva contratacdo, devendo ser observado, quanto a eventual delegacdo parcial de
competéncia, o disposto no art. 11 e seguintes da Lei n2 9.784/1999.

Paragrafo Quarto — O agente de fiscalizacdo, nas contratacGes cujo objeto requeira o acompanhamento rotineiro ou
conhecimentos técnicos especificos da area demandante ou, ainda, exija a execu¢do de ac¢Oes caracteristicas vinculadas a
competéncia dos usuarios da contratacdo, podera determinar, nos limites de suas competéncias, instrugdes a serem seguidas por
outros agentes, a fim de garantir o registro das informagdes imprescindiveis a sua atuagdo.

CAPITULO Il — DAS NOMEAGOES DE GESTOR, DE FISCAL E DE COMISSAO

Art. 62 - Os agentes de fiscalizagdo contratual, bem como os seus respectivos substitutos, serdo designados pela
Presidéncia do CRCPR, observados os requisitos estabelecidos no art. 22 desta Portaria.

Paragrafo Unico — Nos contratos oriundos de licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de fiscalizacdo
contratual podera ser substituido por comissdo de fiscalizagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos
do disposto no caput deste artigo e no art. 22 desta Portaria, sob a coordena¢do de um dos membros.

Art. 72 - Na designagdo de fiscais de contrato e dos respectivos substitutos, devem ser considerados a compatibilidade
com as atribui¢des do cargo, a complexidade da fiscaliza¢do, o quantitativo de contratos por agente publico e a capacidade para o



desempenho das atividades.

Paragrafo Primeiro — Para o exercicio da fungdo, os agentes deverdo ser cientificados expressamente da indicacdo e das
respectivas atribuicdes por meio de edicdo de portaria de pessoal especifica para cada procedimento de contratacgdo.

Paragrafo Segundo — A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de fiscalizacdo e
gestdo contratual devera ser evidenciada em estudo técnico preliminar e sanada, se for o caso, previamente a celebracdo do
contrato, conforme disp&e o inciso X do § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Terceiro — Quando as atividades integrantes do objeto da contratacdo ndo possuirem natureza extraordinaria e
sua execuc¢do for comum ao conhecimento e ao trabalho desempenhado pelos funcionarios do CRCPR designados como gestores
e fiscais de contrato, ndo serd necessaria qualquer adaptagdo funcional especial, ressalvado o disposto no paragrafo segundo.

Art. 82 - O gestor de contrato ficara subordinado a Diretoria do CRCPR para tratar de assuntos pertinentes ao
gerenciamento, ao acompanhamento e a fiscalizacdo dos contratos, por ocasido da execuc¢do das disposicOes desta Portaria.

Paragrafo Primeiro — O agente de fiscalizagdo titular devera comunicar formalmente, com pelo menos 3 (trés) dias Uteis
de antecedéncia, qualquer afastamento ao seu substituto.

Paragrafo Segundo — N3o sera admitido, salvo por forga maior, o afastamento simultdaneo de ambos que desenvolvam
atividade na qualidade de titular e substituto.

Art. 92 - Havendo substituicdo ndo temporaria dos agentes de fiscalizacdo durante o curso de execugdo do contrato, os
substituidos deverdo anotar no registro proprio do processo de fiscalizagdo contratual todas as pendéncias verificadas até a data
de sua substitui¢do, conforme o disposto no art. 117, §12 da Lei n2 14.133/2021.

Paragrafo Unico — Na hipdtese do caput, o registro de fiscalizacdo contratual deverd ser encerrado e encaminhado a
Diretoria, a qual cientificard os responsaveis pela nova fase de fiscalizagdo, por intermédio da Divisdo de Compras, LicitagGes e
Contratos, oportunidade em que os autos serdo apensados ao respectivo processo.

CAPITULO Il — DAS ATRIBUICOES

Art. 10 - As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual deverdo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, e serdo exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada
a distingdo das atividades nos termos desta Portaria e o ndo comprometimento do desempenho das agGes relacionadas a
fiscalizagao do contrato.

Art. 11 - Os fiscais de contrato poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pelo CRCPR.

Paragrafo Primeiro — A empresa ou o profissional contratado para assistir a fiscalizagdo contratual assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisao das informagdes prestadas e ndo podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva de fiscal de contrato.

Paragrafo Segundo — A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12 - Caberdo ao gestor e ao fiscal de contrato designados, e nos seus afastamentos e impedimentos legais, aos seus
substitutos, em especial, as seguintes atribuicdes:

I. Adotar comportamento diligente, tomando conhecimento do inteiro teor do contrato a ser fiscalizado e seus eventuais
aditivos e atualizagOes, inclusive as especificagbes contratadas e demais caracteristicas do objeto, sanando
quaisquer duvidas com as demais areas responsaveis, objetivando seu fiel cumprimento;

I. Informar a Diretoria do CRCPR, em tempo habil, a situacdo que demandar decisio ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias saneadoras, se for o caso, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

IIl. Comunicar imediatamente a Diretoria do CRCPR quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas estabelecidas;

IV. Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corre¢des devidas, quando for o caso, inserindo-as,
juntamente com os documentos que embasem o pagamento de despesas e comprovem a execug¢ao do objeto e a
regularidade fiscal, nos registros da fiscalizagdo;

V. Buscar esclarecimentos e solugdes técnicas para as ocorréncias que surjam durante a execu¢do dos servicos e
antecipar-se na solugdo de problemas que afetem a relagdo contratual, tais como greve de pessoal, ndo pagamento
de obrigagGes com funcionadrios, descontinuidade de servigos por auséncia de pagamento, dentre outros;

VI. Zelar pelo bom relacionamento com o contratado, mantendo um comportamento ético, probo e cortés, observando
rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas atribuigdes.

Art. 13 - Caberao ao gestor de contrato designado, e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial, as seguintes atribuicdes:



I. Contatar o contratado pelos meios disponiveis e que considerar convenientes para alinhar o cumprimento da execucdo
do contrato, informando-o dos canais de comunicacdo, a fim de garantir o cumprimento dos prazos avencados e a
consecuc¢do dos objetivos previstos na contratagdo;

I. Realizar o controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e pagamento, bem como ao acompanhamento de garantias e glosas;

I1l. Realizar a instrugdo processual e o envio da documentagdo pertinente a divisdo responsavel pela formalizagdo dos
procedimentos de prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangles, extingdo dos
contratos, dentre outras medidas;

IV. Emitir relatdrio de avaliagdo sobre o cumprimento das obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivos e aferidos, quando ja definidos, sempre
que solicitado e de oficio nos casos de alteragdo, prorrogacdo, reequilibrio, extingdo ou aplicacdo de sangdes;

V. Diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sanges;

VI. Manter planilha atualizada do valor do contrato em processo eletronico, com seus aditivos, se houver, e os valores ja
pagos, em especial quanto aos contratados executados por demanda;

V1I. Efetivar, na fase de execucdo da contratacdo, todas as diligéncias pertinentes a plena consecucdo do objeto
contratual e que sejam decorrentes de suas atribui¢des, inclusive mediante a assun¢do da comunica¢do entre o
CRCPR e o contratado que venha a ser, eventualmente, mediada por outro colaborador;

VIIl. Comunicar a Divisdao de Compras, Licitagbes e Contratos em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual;

IX. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo, nos termos do modelo de documento presente no Anexo | desta Portaria;

X. Elaborar o relatério mensal de fiscalizagdo para os contratos cujo objeto trate de servigos de terceirizagdo de mao de
obra com dedicacgdo exclusiva, de acordo com o modelo presente no Anexo Il desta Portaria.

Art. 14 - Caberdo ao fiscal de contrato designado, e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial, as seguintes atribuigdes:

I. Elaborar registro proprio e individualizado, de forma organizada e em ordem cronoldgica, no processo eletrénico de
fiscalizagdo em que conste o histdrico de gerenciamento do contrato com todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 117 da Lei n2 14.133/2021;

Il. Recusar os servicos executados ou objetos fornecidos em desacordo com o pactuado, solicitando, quando for o caso,
que sejam refeitos por inadequagdo, omissdo ou vicios que apresentem;

Ill. Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo
com a execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV. Fiscalizar a execugdo contratual, para que sejam cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, edital,
termo de referéncia ou outro documento que discipline as obrigagdes, de modo a assegurar os melhores resultados
para o CRCPR, conferindo as notas fiscais e as documentac¢des exigidas para o pagamento;

V. Subsidiar a divisdo competente com informagdes e dados relativos a execugdo do contrato para atualizagdo continua
dos procedimentos em curso e no caso de instauragdo de procedimento administrativo de apuragdo de infragdo
contratual;

VI. Verificar a manutengdo das condicbes de habilitagdo do contratado, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessaria;

VIIl. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdencidrias do contratado, ao
menos em cada pagamento que atestar, nos termos desta Portaria;

VIII. Consultar, no momento do atesto de faturas/notas fiscais, se o contratado se encontra enquadrado no regime de
arrecadacdo simplificado denominado Simples Nacional e as aliquotas de retengdo para cada caso;

IX. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

Art. 15 — A Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos competird a uUltima etapa de liquidagio dos pagamentos,
oportunidade em que sera verificada se a despesa atestada se encontra vinculada a respectiva contratagao.

Paragrafo Unico — Observado o disposto no caput, caso seja constatada alguma inconsisténcia relativa ao valor devido
para pagamento na fatura/nota fiscal, a Divisio de Compras, Licitacdes e Contratos, se for o caso, providenciara a liquidagdo da
parcela incontroversa e, sucessivamente, comunicard o fato ao fiscal de contrato em exercicio, para que proceda com as
diligéncias cabiveis.



CAPITULO IV — DOS PAGAMENTOS RELACIONADOS AOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 16 - Previamente ao atesto, o fiscal de contrato devera examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias do contratado, ao menos em cada pagamento que atestar, por meio da emissao de:

I. Consulta de regularidade do empregador perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
IIl. Certidao de débitos tributarios perante a Fazenda Nacional;
. Certiddo de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (TST).

Paragrafo Primeiro — A consulta as certiddes mencionadas no caput deverd ser apensada nos registros da fiscalizacdo
contratual, a fim de comprovar o cumprimento da exigéncia prevista no art. 92, inciso XVI, da Lei n2 14.133/2021.

Paragrafo Segundo — A eventual perda das condi¢Ges de habilitagdo ou qualificacdo de que trata o caput ndo ensejard a
retencdo de pagamento pelo CRCPR, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022, sob pena de caracterizar
enriquecimento ilicito da Administragdo, devendo a divisio competente dar continuidade ao processo de pagamento se a
execucgdo dos servicos ou o fornecimento dos bens foram devidamente atestados e liquidados.

Paragrafo Terceiro — Na hipdtese prevista no paragrafo segundo, o agente de fiscalizacdo do contrato devera notificar o
contratado para que regularize a situagdo no prazo estipulado, sob pena de rescisdo contratual em caso de permanéncia da
condicdo de irregularidade e sem a devida justificativa ou, quando justificada, esta ndo for acatada.

Paragrafo Quarto — A notificacdo expedida e encaminhada ao contratado deverda constar no processo de fiscalizacdo do
contrato, bem como a sua regularizagdo ou manifestacdo do contratado.

Paragrafo Quinto — O ndo cumprimento do disposto no paragrafo terceiro podera ensejar a responsabilizacdo do agente
de fiscalizagdo pela conduta omissiva.

Art. 17 - Ao fiscal de contrato caberd consultar, no momento do atesto de faturas/notas fiscais, em sistema eletrénico da
Receita Federal, o enquadramento do contratado no regime de arrecadacdo simplificado denominado Simples Nacional e se as
aliquotas de retengdo destacadas nos documentos de cobranga estdo de acordo com o objeto da contratagdo e a legislagdo.

Paragrafo Unico — Para fins de aplicacdo do caput, a Divisdo Contébil, Financeira e de Recursos Humanos do CRCPR
devera classificar o objeto do contrato de acordo com a Instru¢gdo Normativa RFB n2 1234, de 11 de janeiro de 2012, ou outra que
a substituir, emitindo informagdo quanto as aliquotas aplicaveis e codigo de retenc¢do para cada caso.

Art. 18 - Para fins de atesto e liquidagdo de despesas relacionadas aos contratos celebrados pelo CRCPR, devera o fiscal de
contrato observar o disposto no art. 63 da Lei n2 4.320/1964, certificando o adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos
e na forma previstos no contrato, cabendo a verificagdo quanto:

I. Ao valor exato da quantia a ser paga, considerando os valores de tributos a serem retidos;
1. A exigibilidade da parcela objeto de cobranca;

Ill. Ao adequado prazo para pagamento, considerando as rotinas adotadas pela Divisdo Contabil, Financeira e Recursos
Humanos;

IV. Ao adequado prazo para etapa final de liquidagdo, realizada pela Divisao de Compras, Licitagbes e Contratos,
considerando as conferéncias necessarias.

Paragrafo Primeiro — O inicio do processo de pagamento dar-se-a por meio da inser¢do dos seguintes documentos no
sistema administrativo de liquidacdo e atesto:

I. Documentos de cobranga;

Il. Documentos de suporte da despesa, caso exigiveis;

lIl. Comprovante de enquadramento no Simples Nacional, se for o caso;
IV. Declaragdo de imunidade ou iseng¢do tributdria, quando aplicavel.

Paragrafo Segundo — Na sequéncia, a Divisdao de Compras, Licitacdes e Contratos verificara se a despesa atestada se
encontra vinculada a respectiva contratagdo.

Paragrafo Terceiro — Apds a efetivagdo do pagamento, a Divisdao Contabil, Financeira e Recursos Humanos encaminhard
os respectivos comprovantes aos agentes de fiscalizagdo e a Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos, oportunidade em que
estes deverao providenciar o arquivamento nos autos de fiscalizagao.

Art. 19 — Havendo qualquer impeditivo de ordem fiscal, operacional ou legal para o pagamento de documento j3a atestado
pela fiscalizagdo contratual, a Divisdo Contdbil restituird o processo ao fiscal respectivo com a justificativa devidamente
fundamentada pela improcedéncia do pagamento.

Paragrafo Primeiro — A perda das condi¢cdes de habilitagdo ou qualificagdo mencionadas no art. 16, §22, ou, ainda,
vencimento das respectivas certidées durante os procedimentos de pagamento realizados pela divisdo competente ndo podera ser
aproveitada para fins de recusa no pagamento.



Paragrafo Segundo — O fiscal de contrato ficara responsdvel por adotar as providéncias a fim de efetivar o pagamento da
despesa, inclusive por meio de contato com o contratado para a corre¢do dos defeitos apontados.

CAPITULO V — DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 — Os agentes nomeados para o cumprimento das obrigagGes previstas nesta Portaria perceberdo, conforme o
objeto da contratacgdo, a gratificagdao prevista no item 5.a.4 do Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios do CRPCR em vigéncia, desde
que haja previsdo expressa na portaria de nomeac¢do ou em instrumento equivalente.

Art. 21 - A auséncia de documento formal, na qualidade de contrato, termo ou similar, que estabelega a relagdo juridica
entre o CRCPR e o contratado, previamente concebido mediante os procedimentos de contratagao estipulados pelo CRCPR, ndo
podera ser aproveitada para a responsabilizacdo de gestores e fiscais de contrato, ainda que formalmente nomeados para esse
mister.

Art. 22— As disposi¢des previstas nesta Portaria limitam-se ao exercicio de gestdo e fiscalizagdo contratual, ndo
constituindo obrigacdo de gestdo de outros recursos e procedimentos administrativos do CRCPR, que sejam considerados
estranhos ao objeto da fiscaliza¢do.

Art. 23 — As portarias de nomeacgado de fiscais de contrato vigentes e editadas anteriormente a data de publicagdo desta
Portaria terdo seus efeitos preservados, devendo os agentes de fiscalizacdo observar as obrigacdes e os procedimentos contidos
neste instrumento quando da execuc¢do dos atos de gestdo e fiscalizagcdo contratual futuros.

Art. 24 — Além das previsdes contidas nesta Portaria, deverdo ser observadas as obrigacSes definidas em outros
instrumentos em vigor, a exemplo das Portarias CRCPR n2 012/2023, 028/2023, 037/2023 e 041/2023.

Art. 25 - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura.

Art. 26 — Revogam-se as disposi¢des em contrdrio.

Contador EVERSON LUIZ BREDA CARLIN
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Everson Luiz Breda Carlin, Presidente, em 20/04/2024, as 15:45, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
seil o
assinatura © L]
eletrénica

J A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0308802 e o cddigo CRC CF866406.

ANEXO |

AVALIACAO DE FORNECEDOR, BENS E SERVICOS ‘

PREENCHIMENTO SOB RESPONSABILIDADE DO FISCAL DE CONTRATO

Empresa Contratada: Xxxxxxxxx XXxxxxxxxxxxxx Ltda CNPJ: XX XXX XXX/ XXXX-XX

Contrato / Contrato Processo de Contratagdo n2: 20xx/00xxxx
Empenho n2 xxxxx/XXXX o o Vigéncia do Contrato: xx/xx/20xx a xx/xx/20xx

Simplificado ne: XXX/2XXX Processo SEI n: 9079623110000XXX.000XXX/20XX

Localidade do Servigo/Fornecimento: Curitiba / Londrina / Cascavel / Maringa / Ponta Grossa

Unidade Utilizadora do Servigo: Divisdo XX XXXXXX - XXXX

Nome do Fiscal de Contrato Titular:
XXXX XXXX

Portaria do CRCPR de Designagdo do Fiscal do Contrato n2:XXX/20XX
Nome do Fiscal de Contrato Substituto:

XXXXXX XXXX XXXX

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS E/OU BENS CONTRATADOS

N " Providéncias / Documentos
MES Execugdo Contratual (*1) Resultados (*3)

Expedidos (*2)

Os servigos vém sendo prestados de forma regular e atendem aos
SETEMBRO/2XXX - -
quesitos contratuais.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

(*1) Execugdo Contratual:descrever como vem sendo prestado o servico; se a qualidade do produto/servigo atende e estd de acordo com o contrato; se foi cumprido o
prazo de entrega/execucdo do produto/servico; se as obrigacBes contratuais estdo sendo cumpridas; se os relatérios, folha de pagamento, pareceres etc. foram entregues
(quando for o caso); e destacar os problemas identificados.

(*2) Providéncias / Documentos Expedidos:descrever as providéncias adotadas para a solugdo dos problemas detectados, bem como os documentos expedidos (ex.:
oficio, notificagdo) ao contratado e anexar os documentos no SEl, quando houver.

(*3) Resultados: informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e o andamento, quando for o caso.

As certidoes negativas
que comprovem a
regularidade fiscal e Aprovado
trabalhista e que Simples Nacional (SN) para
acompanham a NF / Doc. pagamento?
Fiscal estdo dentro da
NF
Os validade?
Periodo da | NF / Produtos / acompanhada
produtos Os
Presta¢do | Doc. " servigos foram | da guia de
estdo documentos
NF /Doc. |de Fiscal testados e FGTS (GFIP e
) dentro de cobranga
Fiscal n2 Servigos esta estdo em RE) e
N da . (o] Sesim,aNF | contemplam
ou Més de | correta? 5 conformidade? | Previdéncia
L. validade? . Justica contratado | estd o destaque .
Referéncia | (*1) (*3) Social (GPS)? | Fazenda Nao.
(*2) do FGTS | é optante | acompanhada | das X .
(*a) Federal Sim | Justificar
Trabalho | (CRF) | pelo da Declaragdo | retengdes
(*5) (*obs)
(CNDT) Simples de Opg¢do do | de tributos
Nacional? | SN? conforme a
IN RFB
1234/2012?
(*6)
XXXX/2XXX | SETEMBRO | S NA S NA S S S N NA S SIM | NA

(*obs) SE NAO APROVADO PARA PAGAMENTO, JUSTIFICAR (descrever o niimero da NF e o motivo da ndo aprovagio)

Obs.: Opgdo de preenchimento para terceira coluna em diante:S(sim), N(ndo), NA (ndo aplicavel)
(*1) Os dados cadastrais do CRCPR registrados na Nota Fiscal (NF)/Documento Fiscal estdo corretos (nome, endereco completo, CNPJ etc.), bem como a quantidade, os

valores unitarios e total e a descri¢do dos produtos/servigos estdo de acordo com o objeto do edital de licitagdo, contrato ou contrato simplificado e da ordem de servi¢o?

(*2) Os produtos foram entregues dentro da validade exigida em edital?

(*3) Os servigos, materiais, maquinas e equipamentos contratados e/ou em manutengio foram testados e estdo em conformidade?

(*4) No caso de terceirizacdo, a NF estd acompanhada das guias de quitacdo do FGTS (GFIP e RE) e Previdéncia Social (GPS) do més a que se refere o servigo?

(*5) Fazenda Federal: Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a Seguridade Social — INSS (Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1751,
de 02 de outubro de 2014)

(*6) Os tributos devem estar destacados na nota fiscal e 0 documento de cobranga deve apresentar o valor liquido para pagamento, conforme informagdo da Divisdo

Contabil, Financeira e de Recursos Humanos do CRCPR

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO FINANCEIRA — APENAS PARA SERVICOS/FORNECIMENTO CONTINUADO

PREVISAO DE RECEBIMENTO DA NF PRESTACAO DE SERVIGO / FORNECIMENTO
NOTA RECEBIMENTO | RECEBIMENTO
VALOR DO VALOR DO . VALOR SALDO DO SALDO DO
PARC. VENCTO VALOR FISCAL N2 | PROVISORIO DEFINITIVO
CONTRATO EMPENHO DA NF CONTRATO | EMPENHO
(s) (*1) (*1)
1118/11/20xx X XXX, XX XXXXXX 07/11/20xx 12/11/20xx XXX, XX | XXX XXX, XX XXX XXX, XX
2
X XXX, XX X XXX, XX 3
4
5
DATA: XX/XX/XXXX FISCAL DE CONTRATO (nome e assinatura via SEl):Aaaaaaaa Aaaaaaa a a Aaaaaaaaa

(*1) Inserir a data do recebimento provisério e definitivo realizado conforme disposto no art. 50, incisos | e Il da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 5/2017 e no art. 33,
inciso |, alinea “h” da Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022.




ANEXO Il

RELATORIO MENSAL DE FISCALIZAGAO DE CONTRATO DE SERVIGO TERCEIRIZADO

MES/ANO DE COMPETENCIA /

PROCEDIMENTO: XXXXXXXXX/XXXX VIGENCIA CONTRATUAL: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

CONTRATADA: XXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXX LTDA
UNIDADE / SETOR:

OBJETO CONTRATADO:

SERVICOS TERCEIRIZADOS DE XXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1, K

SIM (X) NAO ()

| - CONFERENCIA DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA PAGAMENTO

ORD. |ITENS SIM

1 Nota fiscal

2 Relatério de fiscalizagao (contendo instrumento de medig¢éao de resultados — IMR, conforme o caso)

3 Declaragéo da empresa de optante do Simples Nacional ou consulta online ( se couber)

4 Certidao de regularidade perante o FGTS

5 Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido (CND Federal)

6 Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

7 Protocolo de envio de arquivos — conectividade social

8 Guia DARF (INSS) + comprovante de pagamento (se couber)

9 Guia GRF (FGTS) + comprovante de pagamento

10 Relagéo dos trabalhadores constantes no arquivo do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
Informacgdes a Previdéncia Social (SEFIP)

11 Relatérios do SEFIP

12 Contracheques

13 Comprovante bancario de depdsito de salarios

14 Folhas de ponto

15 Vale transporte (comprovante de carga ou recarga)

16 Vale refeigdo (comprovante de carga ou recarga)
Contrato de trabalho / Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) / Exames admissionais ou

17 demissionais / Termo de rescisdo / FGTS rescisério com comprovante de recolhimento (quando houver
admissdo ou demisséo)

18 Outros documentos

Il - OCORRENCIAS




Registro dos problemas ocorridos durante a execugao do contrato, da agdo tomada, das observagdes e das providéncias realizadas. Para

tal, assinale o tipo de ocorréncia e a descreva no campo “descri¢gdo da ocorréncia”.

() Faltas/afastamentos sem reposi¢ao

[3]

() Faltas/afastamentos com reposi¢édo

(') Outra ocorréncia

Descrigao da ocorréncia:

Il - AVALIAGAO QUALITATIVA DO SERVIGO

Registro do resultado da avaliagdo qualitativa do servigo, realizada através do IMR (instrumento de
medicdo de resultados), instrumentos este que devera estar em anexo devidamente preenchido.

Informar a metodologia de calculo da avaliagdo pelo IMR, o enquadramento nas faixas de ajustes de
pagamento e a indicagao de glosas, quando couber. A metodologia de avaliagéo e o IMR estardo presentes
no edital de licitagédo e no termo de referéncia (TR), sendo a metodologia presente no corpo do documento

e o IMR nos anexos.

Descrigao da avaliagao:

IV - TOTAL DE GLOSAS DA NOTA OU FATURA:

V - OBSERVAGOES:

NOME DO FISCAL.: DATA:

ASSINATURA:

1
Ao assinalar a opgao “ndo” (sem dedicacéo exclusiva de mao de obra), os documentos basicos para conferéncia mensal ficam reduzidos entre os itens 1 a 6

na “cor branca”. Os itens “em azul” sdo necessarios somente em contratos com dedicagéo exclusiva.

Relatar a ocorréncia de faltas sem reposigao, quantidade de dias/horas de auséncia, a data e o devido desconto glosa) da nota fiscal ou fatura.

Relatar a ocorréncia de faltas com reposigao, quantidade de dias/horas de auséncia, a data e os dados do trabalhador que cobriu o posto de serviga
SEI n2 0308802

Referéncia: Processo n2 9079623110000646.000010/2024-95
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