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EDITAL DA LICITAGCAO 52/2015 - PREGAO ELETRONICO

hCLUSIVO PARA ME s EEPP’s |

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARANA - CRCPR, através de
seu Pregoeiro designado, torna puUblico que serd realizada licitacdo, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo "MENOR VALOR GLOBAL". O presente certame licitatério reger-se-a
pelas disposicoes da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n® 3.555, de
08/08/2000, Decreto n°© 5.450, de 31/05/2005, subsidiariamente pela Lei n° 8.666/93, de
21/06/93 e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de servigos de recepcionista para o desempenho
de atribuicdbes na sede deste Conselho Regional de Contabilidade do Parana, em Curitiba,
conforme disposicbes contidas neste edital e anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

Constitui objeto desta licitacdo a contratacao de servicos de recepcionista para o desempenho
de atribuicbes na sede deste Conselho Regional de Contabilidade do Parana, em Curitiba,
conforme disposigdes contidas neste edital e anexos, em virtude da necessidade premente de
que haja uma profissional que exerca esse posto em razdo da grande procura tanto de
Profissionais da Area Contabil gue diariamente acorrem a esta Casa como, também, de terceiros
gue constantemente vem até este CRCPR em busca de informacGes, protocolo de documentos e
requisicoes e, ainda, para o encaminhamento de denlncias. Trata-se de uma atividade de meio
gue é necessaria e imprescindivel para o bom desempenho das atividades institucionais desta
Autarquia em consonancia, também, com o quanto determinado nos artigos 7° e 51-A da IN
MPOG n° 02 de 30 de abril de 2008.

3. DA ABERTURA

3.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico
(comunicacao pela Internet), dirigida pelo Pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo,
de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital. Todas as referéncias de
tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de
Brasilia - DF e, desta forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentagao relativa
ao certame.

Prazo para envio da Proposta: DA DATA DA LIBERACZ\O DO EDITAL NO SITE DO
BANCO DO BRASIL ATE HORARIO LIMITE DE INICIO DA SESSAO PUBLICA DE
ABERTURA.

Data da Abertura das propostas e inicio da disputa: 04/09/2015

Horario de Abertura das Propostas: 08h45min (horario de Brasilia)

Horario de inicio do Pregdao: 09h00min

Endereco Eletronico: www.licitacoes-e.com.br

4. DA PARTICIPAGCAO NA LICITAGCAO

4.1. Poderao participar deste Pregao somente as microempresas e empresas de pequeno
porte que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste
Edital e seus Anexos, e estiverem devidamente credenciadas no sistema de pregdo eletronico do
Banco do Brasil, por meio do site www.licitacoes-e.com.br, para acesso ao sistema eletronico.
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4.2. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seus
artigos 47 c/c 48, inciso I, alterado pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta
licitacdo sera destinada com exclusividade para as microempresas - ME e empresas de
pequeno porte — EPP tendo em vista que o valor apurado maximo para a mesma € da ordem
de R$ 35.534,67 (trinta e cinco mil quinhentos e trinta e quatro reais e sessenta e sete
centavos) logo, inferior ao valor estipulado no referido diploma legal que é de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais).

4.3. O Pregdo serd conduzido pelo CRCPR (Orgdo Promotor da Licitacdo), com apoio técnico e
operacional do Banco do Brasil, que atuard como provedor do sistema eletrénico para esta
licitagao.

4.4. A participacdo no Pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa da licitante e
subsequente encaminhamento de proposta de preco em data e horario previstos neste Edital,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.5. Como requisito para a participacdo no pregao, a licitante deverd manifestar, em campo
proprio no sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias previstas neste Edital.

4.5.1. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara a
licitante as sancGes previstas neste Edital.

4.6. Nao poderdo participar deste pregdo as interessadas que:

a) se encontrarem em processo de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, de
dissolucao, de fusdo, de cisdao ou de incorporacao;

b) que estejam cumprindo suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com 6rgdos da administracdo publica federal ou que tenham sido declaradas inidéneas
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

c) as licitantes que se apresentarem constituidas na forma de empresas em consoércio e ndo
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

d) dirigentes, gerentes, ou empregados que pertencam aos quadros do CRCPR;

e) empresas estrangeiras sem sede no pais.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
5.1. Qualquer cidadao podera impugnar os termos do presente Edital por irregularidade, até 05
(cinco) dias uUteis antes da data fixada para a realizacdo do Pregdo, exclusivamente por meio

eletronico via internet, no enderego licitacao@crcpr.org.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a
peticdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

5.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia Uutil que anteceder
a data de realizacdo do Pregéo, hipdtese em que a comunicagao do suposto vicio ndo podera ser
aproveitada a titulo de recurso.

5.3. Ndo serdo conhecidas as impugnagoes interpostas, apds vencidos os respectivos prazos
legais.

5.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para a

realizacao do certame.
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5.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco licitacao@crcpr.org.br. Sendo que
as respostas serdo disponibilizadas no site www.licitacoes-e.com.br.

6. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregdao deverdo dispor
de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferivel), obtidas junto as Agéncias do Banco
do Brasil S.A., sediadas no Pais.

6.2. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante.

6.3. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagao
das transagoes inerentes ao pregdo eletrénico.

6.4. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao CRCPR, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros (Art.3°, § 59, do Decreto n.% 5.450/05).

7. DA APBESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a Proposta Comercial e a Habilitagcido e seus Anexos, deverdao ser
apresentados no idioma oficial do Brasil e poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cdpia autenticada por Cartério competente ou pelo Pregoeiro do CRCPR ou sua
Equipe de Apoio, ou por meio de publicagdo em 6rgdao de imprensa oficial.

7.2. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio
apresentados em lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado no Brasil.

7.3. A autenticacdo, quando feita pelo Pregoeiro ou por servidor integrante da Equipe de Apoio
ao Pregoeiro do CRCPR, podera ser efetuada, na sede da CRCPR, no horario de 09:00 as 11:30
horas e 13:30 as 17:00 horas até o dia util imediatamente anterior a data fixada para a
realizagdo do Pregdo.

7.4. O CNPJ indicado nos documentos da Proposta Comercial e da Habilitagdo devera ser do
mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai prestar o servigo objeto da presente
licitagao.

7.5. Ndo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas.

8. DA PROPOSTA DE PRECO
8.1. Para o encaminhamento da Proposta de Precos objeto desta licitacdo ndo serd exigido o

preenchimento e envio de nenhum arquivo anexo. Este fato ndo exime a licitante do
cumprimento de todas as condigbes previstas neste Edital e seus Anexos.
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8.2. Para formular e encaminhar a Proposta de Precos, no idioma oficial do Brasil,
exclusivamente por meio do sistema eletronico (proposta de prego padrdo do sistema), a
licitante devera estar ciente e levar em consideracdao, além das especificacdes e condicdes
estabelecidas neste Edital, notadamente no Anexo I, o atendimento dos seguintes requisitos:

a) A proposta comercial a ser encaminhada acompanhando a documentacdo de habilitacao,
pela empresa vencedora serd na forma do Anexo II, ou em modelo préprio da proponente,
contendo no minimo, as mesmas informacbes do referido anexo, em idioma oficial do Brasil
constando os precos propostos expressos em Real (R$), em algarismos arabicos e também por
extenso, devidamente identificada em todas as folhas com ndmero do CNPJ ou timbre impresso
da empresa, sem ressalvas, emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devendo suas folhas
ser rubricadas e a ultima assinada por quem de direito. A proposta comercial a ser apresentada
pela empresa interessada devera ser ordenada e apresentada nos termos do Anexo II deste
edital e seguindo as determinacdes contidas na Instrucdo Normativa MP n© 2, de 30 de abril de
2008 - DOU de 23/05/2008, podendo ser utilizado o modelo ou diagramacgao préprio do
proponente. Contudo os dados e as informacdes constantes daquele Anexo II devem se fazer
presentes sob pena de nao aceitacdo da proposta formulada pelo interessado.

b) O julgamento da proposta sera pelo MENOR VALOR GLOBAL;
c) A proposta comercial deverda ser encaminhada por FAX (41) 3360-4778 ou pelo endereco

eletronico: licitacao@crcpr.org.br, durante a sessdo, apenas pela licitante que ofertou o
menor preco, que sera de acordo com o modelo do Anexo II;

d) Nos precos propostos e nos lances que vier a fornecer ja deverdo estar incluidos
todos os custos necessarios para a prestacao do servico objeto da licitacao, bem como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como taxas, fretes,
seguros e quaisquer outros elementos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado;

e) Toda proposta entregue serd considerada com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentagao, salvo se da mesma constar prazo superior, quando entao
prevalecera este prazo;

f) Ocorrendo discordancia entre os precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, e entre
os valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

g) Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto. Contudo, se a licitante for classificada na sessdao de Pregdo para ofertar lances por
meio do sistema eletronico, podera fazé-lo na forma e na oportunidade previstas neste edital.

h) A licitante vencedora deverd apresentar nova proposta comercial, com os valores ajustados
ao resultado do certame, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds o encerramento da reunido
do Pregao, caso tenham sido feito lances verbais na fase competitiva.

8.3. Serdo desclassificadas as propostas:

a) que ndo atendam as exigéncias do ato convocatdério ou que apresentem dispositivos
contrarios a lei e a regulamentagdo vigente;

b) que contiverem preco ou prestacdo dos servigos condicionados a prazos, vantagens de
qualquer natureza ou descontos ndo previstos neste Pregao, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido;
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c) que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento, bem como as que apresentarem pregos ou vantagens baseadas nas ofertas de
outras licitantes;

d) que ofertem precos superiores ao estimado ou manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles irrisérios ou de valor zero ou que ndo venham a ter sua viabilidade
demonstrada através de documentacdo que comprove que o custo dos insumos é coerente com
os de mercado;

8.4. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condicao nao prevista no Edital.

8.5. Independentemente de declaracao expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
submissao a todas as condicbes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislacdo mencionada no preambulo deste Edital.

8.6. A Proposta de Preco sera considerada completa, de forma a abranger todos os
custos necessarios para prestacao do objeto.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1. De todas as licitantes sera exigido:

a) Comprovante de inscricdo e situagao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ.

b) Declaragao, assinada por quem de direito, de inexisténcia de fato superveniente a emissao
das certiddes apresentadas, impeditivo da habilitagdo no presente certame licitatério, bem
como, ndao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; ou
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, conforme modelo constante do Anexo III deste Edital;

c) Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridica de direito publico ou privado,
gue comprove ja lhe ter prestado servigcos semelhantes aos constantes do objeto desta licitacdo, no
qual se relacionem os servigos prestados, informando, sempre que possivel, valores e demais
dados técnicos, bem como se foram cumpridos os prazos estabelecidos e o grau de satisfacdo. Tal
atestado devera ser fornecido pelas entidades, em papel timbrado, assinados e datados;

d) Declaragcdao de Vistoria, de natureza facultativa, fornecida pelo Setor de LicitagOes,
atestando que a licitante compareceu ao CRCPR, vistoriou as instalagdes, tomou conhecimento
das condigGes locais e de todos os elementos técnicos necessarios ao cumprimento do objeto
desta licitacdo, admitindo-se, consequentemente, como certo, o prévio e total conhecimento da
situacdo;

A vistoria, pela empresa interessada, as instalacdes do CRCPR, para efeito de
cumprimento da exigéncia acima, devera ser previamente marcada através do telefone
(41) 3360-4774 (Thaise), de 22 a 62 feira, no horario das 9h00 as 17h00, feita por
representante da empresa, até 3 (trés) dias antes da data fixada para abertura da sessdo
de julgamento das propostas;

e) Comprovacgao de poderes de representacao sob uma das formas discriminadas abaixo em
que a licitante se enquadre:

I - quando a licitante for constituida sob a forma de sociedade e sua representagdo
estiver sendo exercida diretamente por drgdo integrante da estrutura organizacional da pessoa
juridica (Diretor, Gerente, etc.): documentos que comprovem a existéncia de poderes de
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representacdo do titular do cargo (atos constitutivos da pessoa juridica - Estatutos Sociais ou
Contrato Social - devidamente registrados), acompanhados de documentos que comprovem a
eleicao do credenciando para o dito cargo (Ata de Assembleia - Geral e, quando for o caso,
também, Ata do Conselho de Administracdo, em que tenha(m) ocorrido a(s) eleicdo(des) a
serem comprovada(s);

II - quando a licitante for constituida sob a forma de sociedade e sua representacdo
estiver sendo exercida de forma indireta, por procurador constituido: os mesmos documentos
arrolados anteriormente, neste caso relativamente a pessoa que representar a licitante na
procuracao, acompanhados da procuracao, na qual sejam outorgados poderes suficientes para
representagdo em licitagao;

IIT - quando a licitante for constituida sob a forma de firma individual e sua
representacao estiver sendo exercida diretamente pelo titular da firma individual: declaragcdao de
firma individual devidamente registrada;

IV - quando a licitante for constituida sob a forma de firma individual e sua
representacdo estiver sendo exercida, de forma indireta, por procurador constituido: o mesmo
documento referido anteriormente (inciso III), acompanhado da procuragdo na qual sejam
outorgados poderes suficientes para representagdo em licitacao;

e.1) nas hipéteses em que o representante da licitante for procurador e sua constituigdo tiver
sido formalizada por meio de instrumento particular de procuracao, a firma do outorgante
devera estar reconhecida por tabelido;

e.2) no caso de cdpias destes documentos, as mesmas deverao ser autenticadas por cartorio,
ou pelo Pregoeiro, ou por servidor integrante da Equipe de Apoio ao Pregoeiro do CRCPR, a vista
do original.

f) Declaragao de enquadramento no art. 3% da LC n.° 123/2006, no caso de optante pelo
SIMPLES NACIONAL, conforme modelo do Anexo V deste edital.

g) Certidao Simplificada de Constituicdo e Alteracdes, emitida pela Junta Comercial, com data
de emissdo ndo superior a 60 dias.

h) Certidao Negativa de Débitos junto ao INSS - CND.
i) Certidao de Regularidade do FGTS.
j) Certidao Negativa de Débitos junto a Receita Federal e Divida Ativa da Unido.

k) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT fornecida pelo TST por meio do site
http://www.tst.jus.br/certidao.

1) Certidao Negativa de Débitos junto a Receita Estadual.
m) Certiddo Negativa de Débitos junto ao Fisco Municipal.
n) Certiddo negativa de faléncias e concordatas emitida com data de emissdo ndo superior a

30 dias da publicacdo deste edital pelo(s) Cartdrio(s) Distribuidor(es) da sede da licitante e
em nome desta, em se tratando de licitante pessoa juridica.

10. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA ABERTURA DA LICITACAO

10.1. Como requisito para a participacdo no Pregdo Eletronico, a licitante devera manifestar, em
campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
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sua proposta esta em conformidade com as exigéncias deste Edital.

10.2. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da
licitante e subsequente site www.licitacoes-e.com.br até a data e hora marcadas para abertura
da sessdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-3,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

10.3. No dia e hora previstos no item 2 do presente edital tera inicio a sessdo publica do Pregdo
Eletronico, quando o Pregoeiro verificara a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital. Caso constate irregularidade, promovera a exclusdo da proposta. Uma
vez executado este procedimento, o Pregoeiro fard a divulgacdo das propostas classificadas,
ordenadas automaticamente pelo sistema, sendo que somente estas participardao da fase de
lance.

10.4. A licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

10.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

11. DA ETAPA DE LANCES E DO JULGAMENTO
11.1. ETAPA DE LANCES

11.1.1. Aberta a etapa competitiva, a participacdo no Pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da
senha privativa da licitante, com o qué estara identificada sua razdo social e nUmero de inscricdo
no CNPJ], e subsequente encaminhamento dos lances, observando o horario fixado na data
estabelecida no item 2 deste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo a
licitante imediatamente informada do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.1.2. Incumbird ainda a licitante acompanhar as operacées no sistema eletronico durante o
processo licitatorio, responsabilizando-se pelo O0nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

11.1.3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos.

11.1.4. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

11.1.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

11.1.6. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

11.1.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro.
11.1.8. O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que

transcorrera periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

11.1.9. No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.
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11.1.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregao
na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no
endereco eletronico utilizado para divulgacao.

11.2. JULGAMENTO
11.2.1. O julgamento das propostas obedecera ao critério do MENOR VALOR GLOBAL.

11.2.2. Declarada encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicOes diferentes daquelas previstas no edital.

11.2.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

11.2.4. Se a proposta nao for aceitdvel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital.

11.2.5. A licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus Anexos.
Eventuais proposicdes que ndo correspondam as especificacées contidas no Anexo I deste
Edital ou que estabelecam vinculo com a proposta de outra licitante serdo desconsideradas.

11.2.6. O Pregoeiro anunciara a licitante detentora da proposta ou do lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o
caso, apo0s negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

11.2.6.1. Apds a etapa de lances, sendo verificada a ocorréncia de empate, serd assegurada,
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 44 e 45, da LC n.°© 123/2006.

11.2.6.2 Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

11.2.7 Para efeito do disposto no item 10.2.6.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

I - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para,
em querendo, apresentar nova proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do
certame, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusdo, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

IT - N3o ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte como melhor
colocada, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrarem na hipotese a que se refere o subitem 10.2.6.2, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

11.2.8. Na hipotese de ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 10.2.6.1, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

11.2.9. O disposto no subitem 10.2.6.1 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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11.2.10. A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando sua Ultima
proposta registrada para classificacao, no final da etapa competitiva.

11.2.11. Caso ndo se realize nenhum lance, sera verificado a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratacao.

11.2.12. Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

11.2.13. Depois de anunciada a detentora do menor lance, a licitante vencedora devera
encaminhar a PROPOSTA COMERCIAL (anexo II) E DOCUMENTOS (subitem 8.2), no
prazo maximo de 4 (quatro) horas, contadas a partir do encerramento da sessao, via
FAX (41) 3360-4778, atendendo ao contido na letra "b"” do subitem 7.2, devendo os
originais ou colpias autenticadas por meio de cartorio competente, serem
apresentados no prazo de 05 (cinco) dias, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor, sob pena de ser considerada desistente, convocando-se a segunda
colocada, sem prejuizo das sancoes estabelecidas no item 20 deste edital.

12. HABILITAGAO

12.1. Efetuados os procedimentos previstos nos itens 9 e 10 deste Edital, e sendo aceitavel a
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro procedera, imediatamente apods o
recebimento da documentacdo, a verificagdo do atendimento das condicdes de habilitacdo da
licitante.

12.2. Havendo irregularidade na documentacdao e ndo sendo apresentada, pela licitante
documentacgao satisfatoriamente atualizada e regularizada, a licitante sera inabilitada.

12.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
Edital, serdo inabilitadas, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.4. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdao de uma proposta que atenda ao Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo
Pregoeiro.

12.5. Ao final da sessdo, na hipotese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo Pregoeiro, a
adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com posterior
encaminhamento dos autos ao presidente do CRCPR, para homologacdo e decisdo quanto a
contratacdo; na hipotese de existéncia de recursos, os procedimentos sdo os descritos no item
13.

12.6. A indicagdao do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacgbes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletronico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas no artigo 30 do Decreto n.©
5.450/2005, e na legislagao pertinente.

12.7. N3o sera aceito nenhum protocolo de entrega em substituicdo aos documentos
relacionados no Edital.

12.8. A Administragdo reserva-se o direito de, julgando necessario, proceder a diligéncias junto
aos Orgaos emitentes das certiddes, bem como solicitar esclarecimentos ou informagdes
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complementares relativas a quaisquer dos documentos apresentados.

12.9. Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo CRCPR nos sitios oficiais de 6rgaos entidades
emissores de certiddoes constitui meio legal de prova.

12.10. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacao e classificacdo.

13. DA HOMOLOGAGAO

13.1. Julgados os recursos porventura existentes, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Presidente do CRCPR homologara a licitacdo e decidird quanto a contratacao.

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
qguando lhe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razodes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual
prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo em recorrer,
importard na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a
licitante declarada vencedora.

14.3. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.4. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

14.5. Dos atos da Administracdo, decorrentes da aplicacdo subsididria da Lei n® 8.666/93,
cabera:

I - recurso, dirigido a Presidente do CRCPR, por intermédio do Pregoeiro, interposto no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacgdo do ato, a ser protocolizado no endereco referido
no item 25.13 deste Edital, nos casos de:

a) anulacdo ou revogacao da licitagao;

b) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso I do artigo 79 da Lei n® 8.666/93;

c) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou multa;

II - representacao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da decisdo relacionada com o
objeto da licitagdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

14.6. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminha-lo devidamente informado aquela autoridade. Neste caso, a decisdo
devera ser proferida dentro de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso, sob
pena de responsabilidade (§ 4° do artigo 109 da Lei n® 8.666/93).

14.7. A intimagdo dos atos referidos nas alineas a e b do subitem 13.5 serd feita mediante
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publicacdo no Diario Oficial da Unido.
14.8. Os recursos e impugnacoes interpostos fora dos prazos ndo serdao conhecidos.

14.9. Julgados os recursos, a Presidente do CRCPR fard a adjudicacdo do objeto licitado a
licitante declarada vencedora, homologara a licitacao e decidira quanto a contratacdo.

14.10. N&o serdo conhecidos os recursos interpostos apds o encerramento da sessdo, nem
serao recebidas peticbes de contrarrazdoes apresentadas intempestivamente ou em desacordo
com o disposto neste Edital.

15. DA CONTRATAGAO

15.1. As obrigacbes decorrentes da presente licitacdo serdo formalizadas por instrumento
especifico escrito de contrato, do qual fardo parte o Edital, incluidos os Anexos, e a respectiva
proposta, celebrado entre o CRCPR, a ser denominada Contratante, e a licitante vencedora, a
ser denominada Contratada, que observara os termos da Lei n.° 8.666, de 1993, e Lei n.°
10.520, de 2002, e suas alteragdes, do Edital e demais normas pertinentes.

15.2. Se a licitante vencedora ndo apresentar a documentagao exigida para celebracdo do
contrato, ou recusar-se sem justificativa, em firmar o instrumento de contrato, no prazo de 03
(trés) dias, contados da devida convocacdo, é facultado a CRCPR convocar as licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, para, apos
comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociagdo, assinar o contrato, sem prejuizo
da aplicacdo das sancoes cabiveis.

15.3. O contrato firmado serd publicado resumidamente, ou de seus eventuais aditamentos, no
Diario Oficial da Unido, sera providenciada e custeada pela Administracdo, mediante remessa a
Imprensa Nacional do texto do extrato a ser publicado, para que a mesma ocorra efetivamente
no prazo de até vinte dias, contados da data da assinatura do contrato.

15.4. A licitante vencedora se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, sendo elas as mesmas condicdes da
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente contrato correrdo a conta
do orgamento geral do CRCPR referente aos exercicios de 2015 e 2016.

17. DA EXECUGCAO DO CONTRATO

17.1. A execucdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e
avaliacao por representante da Contratante, com atribuicdes especificas, a ser designado pela
Presidente do CRCPR em cumprimento ao disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993
no artigo 69, do Decreto n© 2.271, de 07/07/1997.

17.2. A fiscalizacdo serd exercida no interesse do CRCPR e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

17.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo do Contrato inerentes ao objeto do contrato deverdo
ser prontamente atendidas pela Contratada.
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17.4. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias na contracdo objeto da presente licitagdo, até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor do Contrato.

17.5. A Fiscalizagdo do Contrato verificard se os servigos foram prestados de acordo com as
exigéncias do Edital e seus Anexos.

17.6. Estando a prestacdo dos servicos em conformidade, os documentos de cobranca deverao
ser atestados pela Fiscalizacdo do Contrato e enviados a Divisdo Contabil Financeira do CRCPR,
para o pagamento devido.

17.7. Em caso de ndo conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as
irregularidades apontadas, para as providéncias do artigo 69 da Lei n® 8.666/93, no que couber.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os servicos prestados, apds atestados pela fiscalizacdo do contrato, serdo pagos pelo
CRCPR até o 5° (quinto) dia util seguinte ao da apresentacdao e aceitacdo dos documentos de
cobrancga correspondentes.

18.2. O pagamento sera efetivado via sistema eletrénico até a data do vencimento, a ordem do
favorecido, no banco, agéncia e conta designados, ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cddigo de barras, ndao podendo ser imposta qualquer espécie de
multa moratdria ou juros moratorios por demora de até 3 (trés) dias (teis que ultrapassar a
data de vencimento, apds a data da referida Ordem Bancaria, se a mesma foi emitida
tempestivamente.

18.3. O pagamento, mediante emissao de qualquer ordem bancaria, sera realizado desde que a
contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

18.4. A critério da Contratante poderd ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir
dividas de responsabilidade da Contratada, para com a Contratante, relativas a multas que lhes
tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular execucdo contratual ou para ressarcimento
de eventuais danos ocasionados e assumidos pela Contratada.

18.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da Contratante, o valor devido
gera a Contratada, o direito a atualizacdo financeira desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento, tendo como base a taxa que estiver em vigor
para a mora do pagamento de impostos devidos a Fazenda Nacional, pro rata tempore die, de
forma ndo composta, devendo os calculos dos encargos, de cada més, serem feitos utilizando-se
a taxa do més anterior ao da apuragao desses encargos, em conformidade com o art. 406 da Lei
n° 10.406/02 - Cadigo Civil.

18.6. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com o
nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de
pregos.

18.7. Sera retido na fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), bem assim a
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), a Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) e a Contribuicao para o PIS/PASEP sobre os pagamentos efetuados,
utilizando-se as aliquotas previstas para o objeto desta licitagdo, conforme Instrucdo Normativa
SRF n° 1234/2012.

19. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
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19.1. As obrigacdes das partes, dentre outras relacionadas neste Edital, sao aquelas
estabelecidas no Anexo I - Especificacdo dos Servicos e Anexo IV - Minuta de Instrumento de
Contrato, deste Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS POR INADIMPLEMENTO

20.1. Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execucdao, execucao imperfeita, mora na
execucdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, a
Contratada estara sujeita as seguintes sangdes administrativas, garantida prévia defesa:

I - Adverténcia;

II - Multas (que poderdao ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Federais, por meio de Documento de Arrecadacdo, a ser preenchido
de acordo com instrucdes fornecidas pela Contratante):

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso na
prestacao do servico, objeto da presente licitacdo, limitados a 30% (trinta por cento)
do mesmo valor;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, por infracdo a qualquer clausula
ou condicdo do contrato, ndo especificada na alinea “a” deste inciso, aplicada em
dobro na reincidéncia;

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em firmar o instrumento de contrato ou deixar
de apresentar os documentos exigidos para a sua celebracao, nos prazos e condicdes
estabelecidas neste Edital;

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total do periodo de vigéncia do contrato,
contados da ultima prorrogacdo, no caso de rescisdo do contrato por ato unilateral da
administracdo, motivado por culpa da Contratada, garantida defesa prévia,
independentemente das demais sangdes cabiveis.

ITII - Impedimento de licitar e contratar com a Unido e, se for o caso, descredenciamento
do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, a licitante que, convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas
neste Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apdés decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

20.2. No processo de aplicagdo de sancgbes, é assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
respectiva intimagao.

20.3. As sancdes serao registradas no SICAF, e no caso de impedimento de licitar e contratar
com a Unido, a licitante deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.
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20.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
data da notificacdo. Se o valor ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado
do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito
da Contratada o valor devido serd abatido da garantia. Sendo a garantia insuficiente, o valor
complementar serad cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

20.5. As sancOes previstas nos incisos I e III do subitem 19.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II, do subitem 19.1.

21. DA INEXECUGAO E RESCISAO DO CONTRATO

21.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdao, se houver uma das
ocorréncias prescritas no artigo 78 da Lei n°® 8.666/93.

21.2. Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis, como os determinados por
ato unilateral da Contratante, serdo formalmente motivados, asseguradas, a Contratada, na
segunda hipdtese, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

21.3. Quanto a sua forma, a rescisdo podera ser:

a) por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII
do artigo 78 da Lei n® 8.666/93;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que
haja conveniéncia para a Administracao;

¢) judicial, nos termos da legislagao.
22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacéo.

22.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizagdo da sessdo publica deste Pregdao e desde que nao fique
comprometido o interesse do 6rgdo promotor do certame, bem como a finalidade e a seguranca
da futura contratacao.

22.3. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

22.4. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacao referente ao presente Edital.

22.5. A adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora e a homologagdo do certame
ndo implicardo direito a contratacao.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal
no CRCPR, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

22.7. A Presidente do CRCPR podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
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justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagdo de
terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n® 8.666/93.

22.8. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizagao do
Pregdo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao das propostas.

22.9. O o6rgao promotor do certame nao disponibilizara suas instalagdes, bem como
equipamentos ou conexdes com o provedor do sistema eletronico, as licitantes interessadas em
participar deste Pregao.

22.10. Para dirimir, na esfera judicial as questdes oriundas do presente Edital, serd competente
0 juizo da Justica Federal do Parana.

22.11. Na hipdtese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficard esta
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.

22.12. A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apds o
encerramento da sessao publica.

22.13. O edital estara disponivel para consulta na sede do CRCPR, no endereco: Rua XV de
Novembro, 2987, na cidade de Curitiba, CEP 80.045-340, bem como em meio eletronico, site do
CRCPR (www.crcpr.org.br) e no site do Banco do Brasil (www.licitacoes-e.com.br). Demais
informacdes poderao ser obtidas pelo telefone: (41) 3360-4774 (Thaise).
22.14. Os casos omissos e imprevistos serdao resolvidos pela Presidente do CRCPR.
22.15. Faz parte integrante deste Edital:

Anexo I Especificagdo dos Servigos

Anexo II Proposta Comercial

Anexo III Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e Declaragdo Referente ao
Nao Emprego de Mao de Obra de Menor

Anexo IV Minuta de Instrumento de Contrato
Anexo V Declaragao de Empresa optante pelo Simples Nacional

Anexo VI Declaragao de Vistoria

Curitiba, 20 de agosto de 2015.

MAURICIO OSTROWSKI JUNIOR
Pregoeiro

dee Nowembra,
lgada Filho, 1882 - C
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ANEXO I
LICITAGAO N° 52/ 2015 - PREGAO ELETRONICO

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagcdo de Servicos Terceirizados de (1) uma recepcionista para execugao de
atividades na sede do CRCPR em Curitiba Pr.

2. JUSTIFICATIVA:

Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de servicos de recepcionista para o
desempenho de atribuigdes na sede deste Conselho Regional de Contabilidade do Parana,
em Curitiba, conforme disposicdes contidas neste edital e anexos, em virtude da
necessidade premente de que haja uma profissional que exerca esse posto em razdao da
grande procura tanto de Profissionais da Area Contéabil que diariamente acorrem a esta
Casa como, também, de terceiros que constantemente vem até este CRCPR em busca de
informacdes, protocolo de documentos e requisicdes e, ainda, para o encaminhamento de
denuncias. Trata-se de uma atividade de meio que é necessaria e imprescindivel para o
bom desempenho das atividades institucionais desta Autarquia em consonancia, também,
com o quanto determinado nos artigos 7° e 51-A da IN MPOG n© 02 de 30 de abril de
2008.

3. QUANTIDADE DE VAGAS E LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVIGO:

O presente certame tem como objetivo a contratacdo de empresa terceirizada para
provimento de uma vaga de recepcionista (CBO 4221-05) para o desempenho de
atividades na sede do Conselho Regional de Contabilidade do Parand - CRCPR, situado na
Rua XV de Novembro, 2987, Alto da XV, Curitiba Pr.

4. RELAGAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

- Recepcionar e prestar servicos de apoio ao publico em geral.

- Promover a triagem e conferéncia prévia de documentacdo para posterior verificagdo e
conferéncia pelo servidor administrativo.

- Impressdo de relatérios; averiguar suas necessidades e dirigi-las ao lugar ou a pessoa
procurada.

- Observar normas internas de seguranga, conferindo documentos e comunicando a
seguranga sobre presencas estranhas.

- Organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano, dentre outras.

- Cumprir determinagdes e normas estabelecidas pela Administragao.

- Identificar o espaco fisico do 6rgdo;

- Consultar lista de servidores/colaboradores do 6rgdo, ramais internos e telefones
externos;

- Interagir com as outras unidades;
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- Consultar lista de horarios de funcionamento das atividades no 6rgéo;

- Conferir documentacdes com identificacdo;

- Identificar, mediante apresentacao de documento oficial, a pessoa que tera acesso ao
orgao;

- Recepcionar publicos interno e externo;

- Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas estranhas;

- Registrar visitantes;

- Organizar materiais de trabalho;

- Requerer o nome do servidor a ser visitado para a entrada do visitante;

- Auxiliar o usuario com informacdes gerais das unidades administrativas do 6rgao;

- Entregar e recolher o crachd de visitante na entrada;

- Atender chamadas telef6nicas anotar recados e transmiti-los;

- Controlar a entrada e saida de equipamento dos visitantes;

- Guardar volumes de visitantes e prestadores de servigos;

- Transmitir recados;

- Organizar materiais de trabalho;

- Propiciar informacdes gerais por telefone interna e externamente;

- Anunciar a chegada de visitantes;

- Transferir ligagdes para ramais e unidades solicitados;

- Direcionar os visitantes aos locais desejados;

- Retomar ligagdes em caso de ramais ocupados ou nao atendidos;

- Auxiliar o usuario com informacdes gerais das unidades administrativas do 6rgao;

- Receber volumes correspondéncias e outros expedientes, promovendo o registro de
entrada, se for o caso;

- Operar maquinas simples de telefone, computadores e outros;

- Atender os usudrios da biblioteca fornecendo informagdes que facilitem a localizacdo
fisica do acervo e das salas de estudo;

- Propiciar informacdes gerais por telefone interna e externamente;

- Atender os responsaveis por carga de patrimonio recepcionando os pedidos de
movimentacgdo, transferéncia e baixa de bens a serem seguidos;

- Retomar ligagdes em caso de ramais ocupados ou nao atendidos.

4.1 PERFIL GERAL MINIMO DA PROFISSIONAL QUE IRA DESEMPENHAR A
FUNGAO:

- Possuir no minimo nivel médio completo;

- Idade igual ou maior de 18 anos. Possuir cursos basicos de qualificagdo na area:
Informatica (Windows, Word e Excel), Internet e Intranet, Redacdo de expedientes e
correspondéncia;

- sexo feminino;

- capacitacdo para o desenvolvimento das atividades;

- responsabilidade;

senso de organizagao;

iniciativa;

- dinamismo;

- bom humor e autocontrole;

- polidez;

- fluéncia na comunicacao;
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- boa apresentacao;
- postura compativel as atividades que sao desenvolvidas no ambito do Contratante.

5. DO USO DE UNIFORME:

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada aos seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdao contratante. O uso de cracha
de identificacdo é necessario e sera considerado parte integrante do uniforme.

6. DO HORARIO DE TRABALHO:

O contratado devera prestar os servigos durante a jornada de trabalho semanal de 40
(quarenta) horas semanais, de segunda a sexta feira sendo, 08 (oito) horas diarias, nos
horarios estipulados pela CONTRATANTE, respeitado os descansos semanais e intervalo
para almoco de uma hora.

7. DAS ROTINAS DE EXECUGCAO E DOS DEVERES E DISCIPLINA A SEREM
ATENDIDOS PELA RECEPCIONISTA:

Os servicos devem ser executados de segunda a sexta-feira, exceto em eventualidades em
gue seja necessaria a presenca do funcionario, em finais de semana ou feriado. Nesse
caso, as horas excedentes serdo compensadas na forma em que for permitida pela
Convencgao Coletiva, Acordo coletivo ou Dissidio Coletivo.

7.1 DEVERES E DISCIPLINAS:

A recepcionista deve:

a) Ser assidua, observando pontualmente os horarios de entrada e saida, ndo sendo
permitida a permanéncia ndo autorizada a mais no servico;

b) Portar cracha durante toda a permanéncia nas dependéncias do Contratante;

c) Utilizar uniforme durante toda a permanéncia nas dependéncias do Contratante, de
acordo com exigéncia deste Termo de Referéncia;

d) Zelar pelo uniforme;
e) Comportar-se de maneira idénea, respeitavel;

f) Manter sigilo de todas as informacdes qualificadas, que obtiverem em razao do emprego
gue ocupam;

g) Passar todas as orientagbes recebidas e em vigor para a quem estiver assumindo o
posto, bem como eventuais problemas, quando da rendicdo de funcionaria, no mesmo
posto de trabalho;

h) Ndo permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas ou funcionarios,
durante o horario de trabalho, sobre assuntos diversos da atividade exercida no posto;
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i) Utilizar o telefone e internet exclusivamente para o servico;

j) Observar e seguir, rigorosamente, todas as normas e procedimentos de seguranca da
informacdo no ambiente de Tecnologia da Informacao da Contratante;
k) Evitar aglomeracdo de pessoas junto a recepcao.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Dar inicio a execucdo do servico contratado em, no maximo, 05 (cinco) dias corridos
apos a assinatura do contrato.

b) Instruir seus empregados a cumprir todas as orientagdes para Atendimento ao Publico,
repassadas pela Administracao.

c) Efetuar a substituicdo dos empregados sempre que constatadas falhas ou problemas
que possam comprometer a perfeita execucdo do objeto, comunicando ao Fiscal do
Contrato, com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

d) Manter permanentemente o quantitativo de pessoal contratado, observada as
qualificacdes exigidas neste Projeto.

e) Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade o pessoal necessario a
perfeita execucdao do objeto; fica a critério do Fiscal do Contrato uma prévia entrevista
com o(s) funcionario(s) apresentado pela Contratada.

f) Apresentar a relacdo do pessoal indicado antes de dar inicio as atividades, acompanhada
dos documentos comprobatérios de escolaridade, curso de formacdao em conformidade
com o requerido neste Projeto.

g) A substituicdo de qualquer funcionario devera ser comunicada previamente ao Fiscal do
Contrato. Antes da alocacdo no(s) posto(s) de servigo sera necessaria prévia aprovacao do
mesmo.

h) Apresentar ao Fiscal do Contrato, apds o inicio da prestacdo dos servicos, ficha de
identificacdo do pessoal, com foto digitalizada.

i) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do Fiscal do Contrato
designado pela CONTRATANTE para fins de acompanhamento da execucdo do Contrato.

j) Orientar o pessoal quanto aos requisitos para preservar e guardar o patriménio da
CONTRATANTE.

k) Cumprir as exigéncias contratuais quanto a execucgao dos servicos, horarios de turnos,
bem como proceder a imediata corregao das deficiéncias alinhadas pelo Fiscal do Contrato.

I) Prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, sobre quaisquer aspectos relacionados a
prestacdo dos servigos, disponibilizando a documentacdo comprobatdria, quando
requerida.
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m) Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade, registrando a devida
ocorréncia e informando, concomitantemente, todos os dados, circunstancias e demais
elementos julgados necessarios ao esclarecimento e solucdo do problema.

n) Realizar fiscalizacdo periddica para verificar a postura, o atendimento e a apresentagao
do pessoal.

0) A empresa deve identificar seu pessoal mantendo-os devidamente uniformizado, em
conformidade com o disposto no respectivo Acordo ou Convencgdo Coletiva de Trabalho.

p) Exercer acdes de controle de maneira a assegurar que o pessoal alocado no CRCPR,
inclusive eventuais reservas, mantenha conduta adequada e se apresentando de forma
condizente com o ambiente de trabalho.

q) Providenciar a pronta substituicao de pessoal, no caso de faltas, comparecimento sem
uniformes e/ou desprovidos de identificagdo, no prazo maximo de 01 (uma) hora,
respeitado o horario a ser cumprido.

r) Substituir qualquer funcionario, sempre que seus servicos e/ou conduta forem julgados
insatisfatérios e/ou prejudiciais a CONTRATANTE, vedado o retorno da mesma as
dependéncias do CRCPR, ainda que se trate de cobertura de licengas, dispensas,
suspensdo, férias ou eventos assemelhados.

s) Ndo permitir que o pessoal alocado ao CRCPR se afaste do posto para desempenhar
qualquer outra atividade, diferente daquelas estabelecidas pela Administracdo no presente
Termo de Referéncia.

t) Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da
CONTRATANTE, e vice-versa, por meios proprios, em caso de paralisacdo dos transportes
coletivos.

u) N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos
discriminados, sem o consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

v) Entregar, ao Fiscal do Contrato, juntamente com a fatura mensal, copia autenticada dos
comprovantes das Guias de Recolhimento do INSS, FGTS com a relacdo de empregados
alocados para a prestacdo do servigco, bem como o comprovante do pagamento de todos
0os encargos trabalhistas, como vale-transporte, vale-refeicao, contracheque, gratificacao
natalina, férias, entre outros. Informar nome completo, matricula, data da entrega, a
quantidade e o valor dos vales, o més de competéncia, contendo a assinatura do
empregado atestando o recebimento dos mesmos, correspondentes ao més da Ultima
competéncia vencida compativel com o efetivo declarado. Se esta documentagdo nado for
apresentada, ndo serd atestada a fatura e consequentemente ndo se efetuard o
pagamento mensal.

w) Orientar e prover treinamento ao pessoal da contratada sobre as regras e
procedimentos de atendimento ao publico, no dmbito do CRCPR.
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x) Acompanhar a utilizagdo dos equipamentos colocados a disposicdo da empresa para a
execucdo dos servicos, tais como: telefone, equipamentos de informatica etc...

y) Manter os funcionarios devidamente identificados através do uso do cracha de
identificacao.

z) Manter atualizadas os descritivos de lotagbes dos membros e servidores, dos setores
integrantes da estrutura organizacional da Autarquia, enderecos, telefones, ramais e
outras informagoes relevantes para a perfeita consecucdo do objeto.

aa) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto
neste termo de referéncia, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servigo, necessidade do funcionario de ausentar-se do servico e
demissao de empregados, efetuando a reposicdo de mdo-de-obra em carater imediato,
nao sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho ou dobra pelo funcionario que
aguarda sua rendicdo. Sendo de exclusiva responsabilidade da empresa, as despesas com
todos os encargos e obrigacgdes sociais, trabalhistas e fiscais.

bb) Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio do CRCPR e de terceiros, por
culpa ou dolo, ficando obrigado a promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro
de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade. Caso ndo o
faca dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE podera descontar a importancia da
fatura do més, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas e demais cominacdes
legais.

cc) Manter sigilo das informagdes em razdo da atividade exercida.

dd) Indicar um preposto que tera a incumbéncia de gerenciar, coordenar e controlar o
empregado envolvido na execucao dos servicos.

8.1. OBRIGACOES ADICIONAIS DA CONTRATADA QUANTO A DISPONIBILIZACAO
DE FUNCIONARIO SEU EM FAVOR DO CRCPR:

Sao consideradas ainda obrigacdes da Contratada:

Contratar, sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados nos postos
de servigos. No processo seletivo deverdo ser observadas as seguintes condicdes:

a) Idade minima de 18 anos;

b) Quitacao com as obrigacOes eleitorais;

¢) Quitacdo com as obrigacoes do servico militar, para os profissionais do sexo masculino;
d) Aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicoes;

e) Apresentagcao de certiddo de distribuicdao dos foros criminais dos locais em que tenha
residido nos ultimos cinco anos, da Justica Federal e Estadual.
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f) Apresentacdo de cdpia de comprovante da residéncia atual (agua, luz, telefone,
contracheque etc).

Participar, dentro do periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o inicio da
prestacao dos servicos, de reunido com uma equipe do Contratante para alinhamento de
expectativas contratuais. O contratante fara a convocacao dos representantes da empresa
e fornecera previamente a pauta de reunido.

Disponibilizar nUmero de telefone mével que permita contato imediato entre o Contratante
e o preposto da Contratada de forma permanente.

Empregar, na execucao dos servicos, pessoal devidamente qualificado, na forma
estabelecida neste Termo de Referéncia

9. OBRIGA(;6ES DO CONTRATANTE:
O Contratante obrigar-se-a:

a) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nas condicbes estabelecidas neste
Contrato.

b) Fornecer a Contratada documentos, informacdes e demais elementos que possuir
ligados ao presente Contrato.

c) Exercer a fiscalizagcao do contrato.

d) Receber a prestacdo de servico na forma e condicdes estabelecidas neste edital e
também no contrato firmado nas formas definidas.

9.1. DO PODER DE MANDO:

No caso dos servicos em tela poderd haver poder de mando da Administracdo sobre os
empregados da Contratada, conforme inciso I, do art. 10, ¢/c art. 8o, ambos da IN/MPOG
n° 02/2008 sem que isso implique, nos termos do §lo, do art. 6o da IN/MPOG n°
02/2008, a geracao de qualquer vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e o0 CRCPR.

10. VIGENCIA DO CONTRATO:

Por se tratar de servigo de natureza continuada, sera celebrado o termo de contrato, com
vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura ou de data estipulada
em clausula especial no instrumento contratual, podendo ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, com vistas a obtengdo de precos e condigbes mais vantajosas para
Administracdo, nos termos do inciso II, artigo 57, da Lei n°. 8.666/1993 (60 meses).

As eventuais prorrogagoes contratuais que trata o subitem anterior, somente ocorrerao se,
dentre outras, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da
contratagao forem eliminados.
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Caso o contrato seja renovado, apds nova pesquisa de pregos praticada no mercado, o
reajuste se dara de acordo com o indice obtido por ACT ou CCT dissidio coletivo da
categoria tendo como base o més de renovagao do contrato.

11. PAGAMENTO:

a) O contratante efetuard mensalmente o pagamento a contratada pelo fornecimento do
objeto, até o 79 (sétimo) dia, contado da entrega da Nota Fiscal/Fatura, apds devidamente
atestadas pela Divisdo Operacional do CRCPR.

b) O CRCPR podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas e
indenizacOes devidas pela licitante vencedora, nos termos deste EDITAL.

c) Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagdo em
qualquer obrigacdo financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos, compensacao financeira ou penalidades a este Conselho. Para isto, o pagamento
fica condicionado a apresentacdo de Nota Fiscal e comprovacao de liquidagcdo das devidas
obrigacdes financeiras, previdenciarias e trabalhistas (INSS e FGTS).

12. FISCALIZAGAO:

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, e serad realizado por representante do
CRCPR, especialmente designado. A Fiscalizagdo sera efetuada pela Diretoria Operacional
deste CRCPR nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/93. A existéncia da Fiscalizagdo ndo
atenua ou exime a licitante vencedora de sua total e exclusiva responsabilidade sobre os
servicos fornecidos e pelos danos causados ao CRCPR ou a terceiros.

13. DISPOSICOES FINAIS:

Qualquer atraso ocorrido por parte da empresa na apresentacdo da fatura ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento importard em prorrogagao
automatica do prazo de vencimento da obrigagdo da CONTRATANTE e sem que isso
importe em qualquer tipo de penalidade, multa ou majoracdao de obrigacdes em face do
CRCPR.

O atraso no pagamento decorrente das circunstdncias descritas no item anterior, ndo
exime a empresa de promover o pagamento dos funcionarios nas datas regulamentares.

14. VALOR MAXIMO PARA CONTRATAGCAO:

Conforme pesquisa de mercado realizada entre empresas que desenvolvem esse tipo de
prestacao de servicos foram levantados quatro orcamentos a seguir discriminados:

QUANTIDADE DE POSTOS

EMPRESA DE TRABALHO

VALOR MENSAL

OK BUCK LIMP. E

CONS. INTEGRADA 1 R$ 2.844,65
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GDS TERC. DE MAO
DE OBRA 1 R$ 2.900,00

OPERATIVA GEST.
DE PESSOAS 1 R$ 2.954,67

SE ASS. DE REC.

HUM. LTDA. 1 R$ 3.145,57
MEDIA PRECO/MENSAL R$ 2.961,22

A vista desses valores encontrados fixa-se como valor maximo para contratacdo (média de
mercado), o valor anual de R$ 35.534,64 (trinta e cinco mil quinhentos e trinta e
quatro reais e sessenta e quatro centavos) equivalente aos 12 (doze) meses de
contrato, representando o custo mensal de R$ 2.961,22 (dois mil novecentos e
sessenta e um reais e vinte e dois centavos).

14.1. DO SALARIO BASE E DEMAIS BENEFICIOS E VANTAGENS PREVISTAS PARA
A CATEGORIA DE RECEPCIONISTAS:

Considerando-se o valor médio de mercado apontado no item acima é obrigagdo de todas
as proponentes que tiverem interesse na participacao deste pregdo, que observem para
efeitos de apresentacdo de proposta e formacdo de seus precos e custos todas as
vantagens e beneficios previstos para a categoria profissional das recepcionistas.

O salario da profissional, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos
estabelecidos em sentenga normativa, lei, acordo, dissidios ou convengoes coletivas de
trabalho da entidade representante da categoria a qual os profissionais da empresa
terceirizada estejam vinculados.

Dessa forma a composicdao de precos devera ter como substrato o valor minimo salarial
previsto na Convencdo Coletiva de Trabalho do SIEMACO Curitiba para os anos 2015/2017
eis que se trata do ente Sindical que representa a classe da profissional a ser
disponibilizada a este CRCPR.

15. ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO SENDO SERVICO COMUM:

O paragrafo Unico do art. 190, da Lei no 10.520/2002 define servico comum como sendo
aquele cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacbes usuais do mercado.

O presente Termo de Referéncia define padroes de desempenho e qualidade de forma
objetiva e conforme especificagbes usuais do mercado. Dessa forma, a competicdo sera
baseada unicamente nos pregos propostos pelos concorrentes, pois ndo havera apreciagao
de propostas técnicas, estando aderente ao Acérddo n° 313/2004 do Tribunal de Contas
da Unido. Ndo obstante, a qualificacdo técnica da empresa devera ser demonstrada na
fase de habilitacao da licitacao, nos termos do Edital de Licitagao.

O objeto ndo envolve criagdo, inovagao ou conjugacdo de requisitos técnicos especiais,
desconhecidos pelo mercado. Por outro lado, o mercado domina a solugao pretendida, os
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servigos aqui elencados sdo ofertados por muitas empresas e comparaveis entre si com
facilidade.

Diante do exposto e consoante o art. 4° do Decreto n°. 5.450/2005, resta claro que os
servicos a serem contratados sao comuns, possibilitando a realizagdo da licitagdao por
Pregao Eletronico.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL:

Para assinatura do Contrato, decorrente do procedimento licitatério, a Contratada prestara
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, nos
termos do art. 56 e seus paragrafos, da Lei n°. 8.666/93. A Contratada podera optar por
uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro;
b) Seguro-garantia;
c) Fianga bancaria.

A garantia, nos termos do inciso XIX, do art. 19, da IN n°. 03/2009, devera ter validade
de 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacao efetivada no contrato.

A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacdo. Caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
Administracao.

Caso a garantia ndo seja em dinheiro, ela ndo podera ser restritiva quanto as obrigagdes
da empresa com a Administracdo advinda de prejuizos diretos ou indiretos, multas,
indenizacbes ou ressarcimento de quaisquer espécies.

Nas hipdteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente - como para corrigir
quaisquer imperfeicdes na execucao do objeto do contrato ou para reparar danos
decorrentes da acdao ou omissdao da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em seu
nome agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal -
a CONTRATADA devera, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, recompor o valor total
dessa garantia, mediante justificativa apresentada por escrito e aceita pelo Fiscal do
Contrato, sob pena de aplicacao de penalidade.

17. DA REPACTUAGAO DE PREGOS:

Serd admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir da
data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data do
orcamento aquela do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente

vigente a época da apresentagdo da proposta.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO PARANA
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Nas repactuagfes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a repactuagao, da
data do registro da convencao ou acordo coletivo que fixar o novo salario normativo da
categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual subsequente, sendo que, se
nao o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o Contrato sem
pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrerd a preclusdo de seu direito de repactuar.
(Acérddo n°. 1.828/2008 - TCU/Plenario)

As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.

As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentagao da planilha de
custos e formacdo de pregos e do novo acordo convencdo ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacao, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenga
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

18. DA VISTORIA:

As empresas interessadas em participar da licitacgdo poderdo proceder a vistoria nos
locais onde serdo executados os servicos — ocasido na qual serd firmada a declaracdo,
conforme modelo disponivel no ANEXO VI do Edital - em conformidade com o inciso III, do
art. 30, da Lei n° 8.666/93, c/c o inciso IV, do art. 19, da IN SLTI/MP n° 02/2008,
examinando as areas e tomando ciéncia das caracteristicas e peculiaridades dos servigos,
posto que ndo serdao aceitas alegacOes posteriores quanto ao desconhecimento de
situacOes existentes.

A vistoria, pela empresa interessada, as instalagdes do CRCPR, para efeito de
cumprimento da exigéncia acima, deverd ser previamente marcada através do telefone
(41) 3360-4774 (Thaise), de 22 a 62 feira, no horario das 9h00 as 17h00, feita por
representante da empresa, até 3 (trés) dias antes da data fixada para abertura da sessdo
de julgamento das propostas.

A realizagao da vistoria ndo se consubstancia em condicao para a participagao na licitagao,
ficando, contudo, as licitantes cientes de que apds apresentacdo das propostas ndo serdo
admitidas, em hipdtese alguma, alegacGes posteriores no sentido da inviabilidade de
cumprir com as obrigagdes, face ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades
técnicas ndo previstas.

EHI -
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19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas com a manutengao objeto do presente termo sera custeada pelo Orgamento
Geral do CRCPR para os anos de 2015 e 2016.

Curitiba: Rua X de Novembro, 2987 - Alea da XV - 20045 340 - Fone (41) 3360-4700
Cazcavel: Rua Salgada Filho, 1882 - Centra - BS801-150 - Fone (451 3222-2150
Wlaringd: Av. Carmedro Ledo, 135 - 5 204 - Centro - B7013-532 - Fone (44} 3262-2421

Londrina: Rua Espirito Samio, 199 - Centro - 26000-510 - Fone (43) 3375-0591 ‘
Ponta Crossa: Rua XY de Novembira, 512 - Sls 26 ¢ 27 - B4010-020 - Fone {42] 3224-2604

For do bguapu: Av. Brasil, 1924 - Centro - B5851-010 - Fone (45) 3523-5644

Francisco Beltrdo: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - BSG00-200 - Foane (4B) 3523-3116

Cuarapuava: Rua Xawier da Silva, 896 - Ceniro - B5000-220 - Fone (42) 3623-1424

Toledo: Largo 580 Vicenae de Paula, 1333 - 5l 30 - B5500-215 - Fone {45) 3378-2123
Pato Branco: Rua Tapajhs, 415 - 5 0% - Centra - 85501-030 Fane (4E)3025-&500 COMNSELHO REGIOMAL DE COMNTABILIDUWADE
Umuarama: Rua Cora, 2632 - Zona 4 - BT504-380 - Fane (44) 3624-71440

DO PARANA
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ANEXO II
Proposta Comercial
Pregdo Eletronico CRCPR n.° 50 /2015

Prezados Senhores,

Esta empresa , cadastrada no CNPJ sob o n°
com enderego comercial a Rua/Avenida , apos exame do edital de I|C|tagao
supra, propde-se a executar o servico objeto da mesma, sob sua integral responsabilidade.

Para tanto, declara-se ciente de que a participacdo na licitagdo implica na aceitacao
incondicional e integral da legislacao em vigor e das condicOes fixadas no edital respectivo.

Se proposta apresentada for aceita, compromete-se a comparecer dentro de 2 (dois)
dias, contados da respectiva convocacdo, para firmar o correspondente instrumento contratual.

Assim, a empresa apresenta a seguinte proposta de precos:

Valor global do servico: R$ ( reais);

Valor mensal dos servigos: R$ ( reais);

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
Licitacao PE n° 52/2015

Dia / / as : horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO):

A) Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):
B) Municipio/UF:
C) Ano Acordo, Convengado ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo:
D) N° de meses de execucao contratual: 12 meses;

) IDENTIFICAGAO DO SERVICO
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL DADOS COMPLEMENTARES
PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTE A MAO DE OBRA:

1) Tipo de servico: Recepcionista;
2)Salario Normativo da Categoria Profissional:
3)Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual):
4)Data base da categoria (dia/més/ano):

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR (R$):

A) Salario Base:
B) Adicional de periculosidade de 30% sobre o salario:
C) Adicional de insalubridade:
D) Adicional noturno:
E) Hora noturna adicional:
F) Adicional de Hora Extra:
G) Intervalo Intrajornada:
H) Outros (especificar):

Curitiba: Rua X de Novembro, 2987 - Alea da XV - 20045 340 - Fone (41) 3360-4700
Cazcavel: Rua Salgada Filha, 1582 - Centra - 85801150 - Fone (45] 3223 J1Jl:l

Londrina: Rua Espirito Samto, 199 - Centro - 36000-310 - Fone (43) 3375 U'EJI
Ponta Crossa: Aua XV de Nosvemibrg, 512 - Sls 26 e 27 - BAD10-020 - Fone (42] 3224-2604

Wlaringd: Av. Carmedro Ledo, 135 - 5 204 - Centro - B7013-532 - Fone (44} 3262-2421
For do bguapu: Av. Brasil, 1924 - Centro - B5851-010 - Fone (45) 3523-5644
Francisco Baltrda: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - BSG01-600 - Foane (4B) 3523-31 06

Cuarapuava: Rua Xawier da Silva, 896 - Ceniro - B5000-220 - Fone (42) 3623-1424

Toledo: Largo 580 Vicenae de Paula, 1333 - 5l 30 - B5500-215 - Fone {45) 3378-2123

Pato Branco: Rua Tapajhs, 415 - 5 0% - Centra - 85501-030 Fane (4E)3025-&500 CDNIIJ-K] REGIOMAL DE COMTABILIDUWADE
Umuarama: Rua Cora, 2632 - Zona 4 - BT504-380 - Fane (44) 3624-71440
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Total da Remuneracgdo:

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (R$)

A) Transporte:

B) Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica etc.):
C) Assisténcia médica e familiar:
D) Auxilio creche:
E) Seguro de vida, invalidez e funeral:
F) Outros (especificar):
Total de Beneficios mensais e diarios:

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)

A) Uniformes:
B) Materiais:
C) Equipamentos:
D) Outros (especificar):
Total de Insumos diversos:

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS:
ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)

A) INSS:

B) SESI ou SESC:
C) SENAI ou SENAC:
D) INCRA:
E) Saldrio Educacgao:
F) FGTS:
G) Seguro acidente do trabalho:
H) SEBRAE:
TOTAL:

SUBMODULO 4.2 - 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS (R$)

A) 130 Salario:
B) Adicional de Férias:
Subtotal:

C) Incidéncia do Submoddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias:
TOTAL:

SUBMODULO 4.3 - AFASTAMENTO MATERNIDADE VALOR (R$)

A) Afastamento maternidade:
B) Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento maternidade:
TOTAL:

SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO

Curitiba: Rua X de Novembro, 2987 - Alea da XV - 20045 340 - Fone (41) 3360-4700
Cazcavel: Rua Salgada Filha, 1582 - Centra - 85801150 - Fone (45] 3223 J1Jl:l

Wlaringd: Av. Carmedro Ledo, 135 - 5 204 - Centro - B7013-532 - Fone (44} 3262-2421
Londrina: Rua Espirito Samio, 199 - Centro - 26000-510 - Fone (43) 3375 IJ'EJI

Ponta Crossa: Aua XV de Nosvemibrg, 512 - Sls 26 e 27 - BAD10-020 - Fone (42] 3224-2604
For do bguapu: Av. Brasil, 1924 - Centro - B5851-010 - Fone (45) 3523-5644

Francisco Beltrdo: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - BSG00-200 - Foane (4B) 3523-3116

Cuarapuava: Rua Xawier da Silva, 896 - Ceniro - B5000-220 - Fone (42) 3623-1424

Toledo: Largo 580 Vicenae de Paula, 1333 - 5l 30 - B5500-215 - Fone {45) 3378-2123
Pato Branco: Rua Tapajhs, 415 - 5 0% - Centra - 85501-030 Fane (4E)3025-&500 CDNIIJ-K] REGIOMAL DE COMTABILIDUWADE
Umuarama: Rua Cora, 2632 - Zona 4 - BT504-380 - Fane (44) 3624-71440
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PROVISAO PARA RESCISAO VALOR (R$)

A) Aviso prévio indenizado:
B) Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado:
C) Multa do FGTS do aviso prévio indenizado:
D) Aviso prévio trabalhado:
E) Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado:
F) Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado:
TOTAL:

SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE VALOR (R$)

A) Férias:
B) Auséncia por doenca:
C) Licenca paternidade:
D) Auséncias legais:
E) Auséncia por Acidente de trabalho:
F) Outros (especificar):

Subtotal:

G Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre o Custo de reposicdo
QUADRO - RESUMO - MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS VALOR (R$)

4.1) 13° salario + Adicional de férias:
4.2) Encargos previdenciarios e FGTS:
4.3) Afastamento maternidade:
4.4) Custo de rescisao:
4.5) Custo de reposicao do profissional ausente:
4.6) Outros (especificar):
TOTAL:

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)

A) Custos indiretos:
B) Tributos:
B1) Tributos Federais (especificar):
B2)Tributos Estaduais (especificar):
B3)Tributos Municipais (especificar):
B4. Outros tributos (especificar):
C Lucro:

TOTAL:

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGCAO CONTRATUAL (VALOR POR EMPREGADO)
(R$)

A) Mddulo 1 - Composicdao da Remuneragdo:
B) Médulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios:
C) Modulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e

outros):

Cunziba: Rua X¥ de Novembro, 2987 - Albo da XV - BO045-340 - Fone (41) 3360-4 700
Cazcavel: Rua Salgada Filha, 1882 - Centra - B5801-150 - Fone [45] 3223 J1Jl:l
Wlaringd: Av. Carmedro Ledo, 135 - 5 204 - Centro - B7013-532 - Fone (44} 3262-2421
Londrina: Rua Espirito Samio, 199 - Centro - 26000-510 - Fone (43) 3375 IJ'EJI
Ponta Crossa: Aua XV de Nosvemibrg, 512 - Sls 26 e 27 - BAD10-020 - Fone (42] 3224-2604
For do bguapu: Av. Brasil, 1924 - Centro - B5851-010 - Fone (45) 3523-5644
Francisco Beltrdo: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - BSG00-200 - Foane (4B) 3523-3116
Cuarapuava: Rua Xawier da Silva, 896 - Ceniro - B5000-220 - Fone (42) 3623-1424
Toledo: Largo 580 Vicenae de Paula, 1333 - 5l 30 - B5500-215 - Fone {45) 3378-2123
Fato Branco: Rua Tapajs, 415 - 5 0% - Centra - 85501-030 Fane (4B)3025-6500
Umuarama: Rua Cora, 2632 - Zona 4 - BT504-380 - Fane (44) 3624-71440
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D) Mddulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D):
E) Médulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro:

VALOR TOTAL POR EMPREGADO
QUADRO-RESUMO - VALOR MENSAL DOS SERVICOS TIPO DE SERVICO

(A) VALOR PROPOSTO POR EMPREGADO:
(B) QUANTIDADE DE EMPREGADOS POR POSTO:
(C) VALOR PROPOSTO POR POSTO:
(D) = (B XC):

QUANTIDADE DE POSTOS (E):
VALOR TOTAL DO SERVICO (F) = (D X E):

QUADRO - DEMONSTRATIVO - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
DESCRICAO VALOR (R$)
A) Valor mensal do servigo:

B) Valor global da proposta:
C) (valor mensal do servigo X n® meses do contrato):

DECLARAMOS que o prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados
da data de sua abertura.

Por fim, DECLARAMOS que no preco acima estdo inclusos todos os custos necessarios
para o cumprimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como taxas, fretes, seguros e quaisquer

outros elementos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

Outrossim, colocamo-nos a disposigdo desse CRCPR para eventuais esclarecimentos.

de de 2015.

Assinatura do Representante Legal

* Listar, anexar e enviar os documentos de habilitacdo na ordem dos “Itens 7 e 8" do Edital.

Curitiba: Rua X de Novembro, 2987 - Alea da XV - 20045 340 - Fone (41) 3360-4700
Cazcavel: Rua Salgada Filha, 1582 - Centra - 85801150 - Fone (45] 3223 J1Jl:l

Wlaringd: Av. Carmedro Ledo, 135 - 5 204 - Centro - B7013-532 - Fone (44} 3262-2421
Londrina: Rua Espirito Samio, 199 - Centro - 26000-510 - Fone (43) 3375 IJ'EJI

Ponta Crossa: Aua XV de Nosvemibrg, 512 - Sls 26 e 27 - BAD10-020 - Fone (42] 3224-2604
For do bguapu: Av. Brasil, 1924 - Centro - B5851-010 - Fone (45) 3523-5644

Francisco Beltrdo: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - BSG00-200 - Foane (4B) 3523-3116

Cuarapuava: Rua Xawier da Silva, 896 - Ceniro - B5000-220 - Fone (42) 3623-1424

Toledo: Largo 580 Vicenae de Paula, 1333 - 5l 30 - B5500-215 - Fone {45) 3378-2123
Pato Branco: Rua Tapajhs, 415 - 5 0% - Centra - 85501-030 Fane (4E)3025-&500 CDNIIJ-K] REGIOMAL DE COMTABILIDUWADE
Umuarama: Rua Cora, 2632 - Zona 4 - BT504-380 - Fane (44) 3624-71440
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Cascavel: Rua algada Filho, 1882 - Centra - B5801-15
Maringad: Av. Carmeiro Ledo, 135 L B
Londrina: Rua Espiribo Samto, 199 - Centro - 26000-3
Ponta Crossa: Rua XV de Nowemibro, 512 - 5l 26
Foo do bquapu: &v. Brasil, 1524 - Centro - B5851-010
Francisco Beltrdo: Rua Ponta Grossa, 1777 - 51 42 - 85
Cuarapuava: Rua Xavier da Silva, 696 - Centro - 85
Toledo: Largo 530 ¥
Fato Branco: Rua Tapajas, 435 - 51 0% - Centro - 85501

ANEXO III

DECLARAGCO